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La visioconference
sur Teams

Rappel des fonctionnalités de Teams B
et de l'outil de visioconférence (‘ “' &
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Les notifications,
les actions récentes

La messagerie
Vos équipes
Votre agenda
Vos appels
Vos fichiers

Autres applications
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Vos équipes
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Parameétres du profil

amm  “Pour aller plus loin*
vendredi 7 janvier 2022 @ 09:00

& Répondre

Audrey Koffi 16/12/2021 11:27 1@
ok ca marche'l

AK Audrey Koffi 16/12/2021 11:27
® ¢a
«/ Répondre

Hier

Victoria Luiz Hier 10:05
Thomas Richard
Pour la decoration de I'espace gaming, est ce que 'achat de bandes de leds est envisageable ?

Réduire tout

‘ Thomas Danjoux Hier 10:08
@ Normalement je pense oui, y'a moyen, surtout que ce n'est pas trop chére

Hier 10:09 1
Aprés je pensais aussi faire des affiches de Fortnite aussi tout simplement, comme c'est
le jeu qui va étre proposé

& Répondre

(4 Nouvelle conversation

Rédiger un message
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Participer a une réunion

ns un email :

na .
Votre agenq, Cl.éte Programmee g, Via un lien da
’qUeZ § 09 ’ 2
o Sloindre” ur le lien pour accéderala
cliquezs S
14 réunion
vendredi

A

TEST TEST

©  Ven 14/01/2022 17:00 - 18:30 Tatiana Dupont

) Rejoindre

B Calendrier

Réunion Microsoft Teams

Rejoindre sur votre ordinateur ou application mobile

e Vous étes |'organisateur.
Cliquez ici pour participer a la réunion
& Modifier X Annuler
D

Pour en savoir plus | Options de réunion




Ensuite vous allez étre redirigé vers Teams,

une fenétre va s’ouvrir, il s’agit de la fenétre de la réunion : un certain nombre de
parametres sont affichés avant de participer a la réunion (micro allumé, caméra...).
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Réunion maintenant




La fonction des différentes options

Gestion de la caméra 5. Conversation (a la fin de la réunion la
conversation est conservée dans les

Gestion du micro conversations)

Partage d’écran 6. Participants + possibilité d’inviter des

personnes instantanément a la réunion

Autres options (parametres,
notes de réunion, plein écran...)

En généralilya

également loption
7. Quitter la réunion d’interaction : “lever la

main”, liker...
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Je crée une réunion

Via votre agenda Outlook

{

Crée Lvé
a reug événement dans votre
gen a:dans “lieu” cocher O Rec
Reunion Teams” echercher une salle ou un lieu

(1 Dém
arrer une réuni [\/ .
réunion vVia votre agenda Team
=
N
pans e calendrief Teams en hauta droite
choisif «Nouvelle céunion” pour en
progrd ne nouvelle oY
n” pouf démarrer




Je crée une réunion
| TN @ - -

Je remplis le formulaire avec les
différentes informations, dont les
participants, quirecevrontune
invitation.

Sur Teams je peux choisir le canal ou
sera mis ma réunion.

Fichiers

Nouvelle ré... Détails  Assistant Planification

Enregistrer Fermer

Catégorie : aucune Vv _

/. TEST

S Ajoutez des participants dont la pr...  + Présence facultative

© 17012022 12:00

17/01/2022 12:30 v 30m @ Journée entiére

Ne se répéte pas

Ajoutez un canal

Ajoutez une position

B 7 U S|V & A Paragraphe v

Saisir les informations de cette nouvelle réunion




Une fois le moment venu, je peux accéder a ma réunion.

Des parameétres vont apparaitre : un certain nombre de parametres sont affichés
avant de participer a la réunion (micro allumé, caméra...).

Choisissez vos options vidéo et audio

L;]) Son de I'ordinateur

Microphone et haut-parleurs PC

¢ @ e ——

Rejoindre maintenant




Je peux maintenant animer
ma réunion

e Ajouter des participants

e Eteindre les micros des
participants

e Se mettre en mode
“ensemble”, en amphithéatre

e Créerun tableau blanc
(Microsoft whiteboard)
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A savolr

Conversation = & 2 Conversation Fichier & \ J
Dans une conversation vous pouvez =
également faire des appels vidéos. Récentes
TEE,T,WEU,G été gjouté Bt i je I'ai préviens tout de suite. Bon

.‘. Anas, Anne-Charlotte, +13 141

QOlivier: voici le nouveau lanceur ...

: ! : P { i éline est
? i s suis sur site toute la semaine car C
Vous : Hello Victora, j& Suis SUr Sh.. ;
Vous Loy
2 Anais Anne-Charlotte, +... 05/01
. » Olivier: a la suite du sondage, 1a .. ot s o)
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