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Pourquoi ? Quels bectifs ?

Avec ce contexte particulier et 'augmentation du
télétravail, animer une réunion a distance et
garder un lien avec votre équipe est essentiel !

Quel est le but a tout ¢ca ?

-> Rester en contact
Afin de favoriser le contact humain et améliorer
la cohésion et contribuer au sentiment
d'appartenance des salariés.

Rester productif

En écoutant l'avis de chacun et s’enrichir grace
aux autres. Trouver des idées auxguelles vous
Nn'auriez jamais pensé.

Rester organisé

Il Ny a rien de mieux qu'une réunion pour
soit prendre une décision, réfléchir ou
informer son équipe.




1" Comment brainstormer avec
son equipe grace a l'outil :

MIRO m



e Qu'est-ce que ?

Miro est ce gu’on appelle un “paperboard virtuel” ou I'on peut effectuer des
modifications en temps réel.

Il dispose d'une grande variété d'outils (post-it, commentaires, stylo, des
autocollants de différentes formes, des cadres, un tchat, un journal d'activité, etc.)

L'application est en anglais, il y a des fonctionnalités payantes mais la version
gratuite permet d'utiliser 3 boards a la fois et inviter autant de personnes que

I'on veut.

Inscription obligatoire, il faut donc anticiper et s'inscrire afin de partager le lien le
jour de votre réunion



mm ‘utiliser ?
e Comment l'utiliser :
m | ro Product 4+ By Use Cased ByTeam{ Pricing Enterprise Contact Sales Log in Sign up free -

*m
Where r

teams get work done

The online collaborative whiteboard platform to
bring teams together, anytime, anywhere.

Start a whiteboard -

Quand vous arrivez sur l'interface de Miro, cliquez sur “Sign up Free” pour créer un compte




Get started free today

‘ Get started now

G Sign up with Google -"." EI n n

This website uses cookies to improve your experience. A t
See our Privacy Policy to learn more. ccep

Puis, renseigner les différentes infos demandées : nom, prénom, mail, mot de passe... Enfin cliquez
sur “get started now”. Une confirmation par mail sera demandée, il faudra renseigner le code recu
par mail. D’autres informations vous seront demandées comme nom d'équipe, votre role, entreprise

ou non...




miro

Invite teammates

-." Invite from Slack or [™] Gmail contacts

Copy this link and share in your work messenger:

ril

Lorsque votre compte est créé et que vous avons suivi les instructions en remplissant les informations
demandées, 2 solutions s’offrent a vous : vous pouvez inviter directement vos collaborateurs par mails,
ces derniers feront le processus d’inscription, seront intégrés a votre équipe et pourront collaborer
avec vous sur la board.

OU vous pouvez aussi inviter des commentateurs / invités avec un lien. Ces derniers ne seront
cependant pas autorisés a apporter des modifications a la board.

Vous avez aussi la possibilité de donner I'accés automatique de I'équipe connectée au compte a toutes vos
boards.




MIrO  Untitled A S m H @ L8 Q E
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Quand vous avez crée votre board : vous arrivez sur cette page.




mifo My First Board M » m T @ L4 Q =

R =>Fléche: pour sélectionner

im RN Templates : Modéles déja tout prét, il reste qu’a remplir (Carte mentale, tableau...)

T =T pour créer une zone de texte

L - Sticky note : Pour créer un post-it

[0 =>Shape: pour créer une forme (rectangle, étoile...)

7 =>connection line : créer des connections ( ligne, fleche) ; entre des notes, post-it texte pour lier des idées
A =>Pen: pour écrire sur le tableau

& =>Comment: Pour ajouter un commentaire n'importe ou
& =>Frame: Ajouter un nouveau cadre et structurer votre contenu et la vue d’ensemble

[t] =>upload:enregistrer de la maniére dont vous voulez : sur I'ordi, comme lien...

R App : chercher d’autres applis

EI-EJE‘@E;ZIEDI:N@@ 100%

A gauche, il y a les différentes fonctionnalitées de Miro.




MIFQ My First Board X => Export : exporter votre fichier dans le format d m Woaa H

que vous voulez : pdf...
1 2 3 4 5 6

3
i 1: Partager
2: Parameétre
T 3: Guide
P! 4: Feed (notification)
5: Recherche
U 6: Créer une note
/ , .
1: Passer en mode présentation
A 2: Ajouter un commentaire
& 3: Chat pour parler en direct
4: Ajouter une carte associée ala board
| 5: Pour partager son écran
6: Pour voter
[1]

7:Vidéo Chat
6 7 8 9 8:Mettreuntimer
b n %) 9: Historique de la board

I
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Exemple de ce que l'on peut faire:
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Exemple de ce que l'onp
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Exemple de ce que l'on peut faire




e Alternatif ?

Klaxoon est un alternatif

fonctionne comme Miro avec des
fonctionnalités en plus mais
payante. Petit +, c'est en francais

Framemo pour organiser et
mettre au clair ses idées sous
forme de tableau avec des post-
it. Gratuit

klaxoon




2" Comment imager ses idées
grace a l'outil :

AnswerGarden *

https://answergarden.ch/create/



e Qu'est-ce que ?

C'est un de nuage de mots pour sortir les grandes idées d'une question globale et
ouverte afin d'intercepter les mots les plus pertinents. Ce site est gratuit

Il y a 4 modes : classroom et brainstorm sont les 2 les + importants, moderator
permet a 'admin d’accepter ou non des mots pour éviter les hors sujets par exemple

et de garder que les mots utiles et locked pour bloquer ou arréter les mots

Pour mettre l'appli en francgais, du moteur de recherche google c'est clic droit et
“traduire en francais”.

Pas d’équivalent car les autres sont payants et pas collaboratifs



_eo Comment lutiliser ?

AnswerGarden «=

Créer un nouveau AnswerGarden

Sujet (obligatoire) Conseils

Tapez le sujet de votre nouveau AnswerGarden. Cela peut &tre Créer un AnswerGarden est vraiment simple. Entrez un sujet sur
une question ou un sujet, tel que: la gauche, puis faites défiler vers le bas de cette page et appuyez
" Pays en Europe ' sur Créer.

Si vous souhaitez avoir plus de contréle, vous pouvez utiliser

Entrez votre guestion ou sujet ici ... ) i X
p|USIEL|I"E options pour |ZIEI"EOFH&|ISE'I’ votre AnswerGarden ...

Conseillez nous
Plus d'options (facultatif)

Nous travaillons dur pour maintenir et améliorer AnswerGarden
et le garder facilement accessible. Merci beaucoup pour votre

Pour votre commoditeé, vous pouvez modifier les parameétres : . - o ; -
contribution afin que nous puissions en garder un outil gratuit!

suivants pour votre nouveau AnswerGarden. Si vous utilisez

AnswerGarden en classe, nous vous recommandons de fournir un
——

Voici la page sur laquelle vous arrivez. Traduisez la page pour une meilleure utilisation (clique droit =>
Traduire en francais). Pour poser la question,




i ; - ar = 5 pUISsSIONS Tl gratuit
suivants pour votre nouveau AnswerGarden. Si vous utilisez ieliiad =¥ 4l AR LLICS (Lo B ] 8100t o) g EfC S 2L LS ML LT LA 4 e RS

AnswerGarden en classe, nous vous recommandons de fournir un
mot de passe afin de pouvoir modérer le contenu pendant la

session. donate!
@
P paypai
AnswerGarden Mode
1 2 3 4 . )
. ed 1/ En mode Brainstorm, les répondants peuvent soumettre
idée de Salle de MR QN2 z . .
D un _nombre illimité de réponses, y compris des copies
génie classe illimitées de la méme réponse.
En mode salle de classe, les répondants peuvent soumettre un 2/ En mode salle de classe, les répondants peuvent

nombre illimité de réponses, mais ne peuvent soumettre chaque

réponse qu'une seule fols. soumettre un nombre illimité de réponses, mais ne peuvent

soumettre chaque réponse qu'une seule fois.

N 3/ En mode modérateur, chaque réponse sera soumise a
Longueur de la réponse AntiGarden, vous pouvez donc approuver manuellement ces

entrées dans votre AnswerGarden.
Vous pouvez définir la longueur de la réponse sur 20 ou 40

caractéres. Pour des AnswerGardens clairs et compréhensibles,
nous vous recommandons d'utiliser des réponses 3 20 caractéres. 4/ En mode Verroui"é, AnswerGarden est fermé et aucune

- nouvelle réponse ne peut étre soumise.
20 40

Quand vous descendez sur cette méme page, vous accédez aux différentes fonctionnalités : soit le
mode Brainstorm = Idée de génie ; Classroom = salle de classe ; Moderator = modérateur et locked =

fermé a clé.




Mot de passe administrateur

‘ Filtre anti-spam

Suite des fonctionnalités a définir selon votre utilisation comme définir un mot de passe pour garder
le nuage privé et pour modifier a tout moment, définir un email de rappel, un filtre anti-spam qui
détecte et supprime les réponses indésirables courantes.



Cas

Pour plus de lisibilité, AnswerGarden change la casse de toutes les
s en minuscules. Vous pouvez modifier ce comportement
maintenant, mais il ne peut pas étre modifié ultérieurement.

pas de
majuscule
changement

Exemple: Bonjour et bonjour sont regroupés comme bonjour.

Ajouter une visibilité locale

Vous pouvez rendre cet AnswerGarden facilement détectable sur
votre emplacement réseau actuel pendant une courte durée. [ En
savoir plus ]

1 heure uUn jour 1 semaine

Create

D’autres fonctions telles que “Cas” permet une certaine adaptation pour une meilleure visibilité si un
méme mot a été dit 2 fois. De plus, “ajouter une visibilité locale” vous permet de gérer le temps du
nuage de mot...



E‘xeble

J'ai posé la question :

“Qu’'avez-vous pensé du
confinement ?

J'ai inventé des réponses
pour illustrer comment
s'affiche le nuage

On peut le partager en
cliquant sur “share’ sur
les réseaux sociaux ou
autre grace au lien de
notre nuage ou en
cliquant sur “export” en
png par exemple pour
garder une trace.

Topic (required) AnswerGarden «®

Type the topic of your new AnswerGarden. This can be a question

Qu'avez-vous pense du ler confinement ?
or a topic, such as: 1

Long -

16 characters remaning

Qu'avez-vous pensé du 1er confinement ?
AnswerGarden «=

Qu'avez-vous pensé du ler confinement ?
mars 2020

11 characters remaining

s, opportunité téletravail
anxiete pgisse du moral

long ST garder contact
péte et pq plus de liberté dur
Y i amende
‘ S isolement seul

appel facetime motivation
attestation reprise du sport
adaptation pénurie famille apéro peur



What makes you happy?

Type your answer here... Submit

kayaking my dogs .
chocolat  sleepingbabies  heqring from my son ; mountain dew  being a tourist habimai swimming
my grandaughter my faith .
an open fire

not working coffee happy lovedones  yeqching being with family =~ watching kindness

readin now
walking the dog . 9 christmas music

being at home sparkly things . ¢ the T being happy . e
seeing my ren

music g, fiona et e fumily time H . y porses connecting  heqch walks
censorship god — spring g klds goo co ee

husband
my husband - hplidays S —

peace around

klezmer music

warm blankets

N my garden
a quiet sit down tea ¥a

finishing shopping
time with kids

L) .
. 2sus
j o love n h l n sun ] surprises
janne a purring cat 2777 orgasm

the moon dreaming

. sense of achievement readingagoodnovel beer family
my glrlfriend ben&jerry's icecream e

grandbabies  the smell of rain quality porn colors

sleeping well LTI 1T

hp 9reat winel

my cats lively conversation lost in a book puppies

my child's laugh gs about happiness  knitting! sunny days ool
ik : . my men loud classical music . h £ peace technology
smiling you . nothing  kind people diet coke ot coffee

sunrises creating new things
freedom  pittens

new exciting tech walking the beach walking on the beach a smile a good run

travelling  crochet
happy children hiking christ

xemple de ce que l'on peut faire




3  Comment éditer un
document a plusieurs grace a
l'outil :

Framapad

Framapad




e Qu'est-ce que ?

C'est un outil libre de droit sur internet pour éditer et modifier des
textes de maniére collaborative en temps réel avec notamment un
tchat pour discuter en direct avec vos collegues.

On peut faire des pad publics ou privée (pad = doc). Quand votre
pad est créé, vous pouvez le partager a vos collegues, chacun a une
couleur qui lui est attribuée.

La fonctionnalité de I'horloge permet de voir un historique vidéo de
toutes les modifications effectuées. Possibilité d'enregistrer le pad
en pdf ou si on veut le retravailler plus tard en perso : le mettre en
odf = open document format



_eo Comment lutiliser ?

Comment ca marche ?

N - I - Créez un pad.

asreddin et le pommier Commencez a rédiger votre texte
Nasreddin plantait un pommier dans son jardin quand le sultan vint & passer ; et invitez vos collaborateurs.

W womita et it s Nasracdin, dun ton moguess Chaque participant se distingue par une

— Woyons, Masre ! Pou ol te donnes-tu tant de peine 7 Tu ne Mangeras jamails les fruits de ce cou Ieu r
pommier. Tu sais bien gue tu Mouwrmras avant qu'il ne commence & produire des pommes, st peut tchatter avec |e group-:
Ce & quol Nasreddin répondit Si nécessaire, restaurez une ancienne
— ©Oh Sultan ! Nous mangeons les fruits des pommiers plantés par nos péres. et nos enfants mangeront version depuls I hlstorlque

les fruits des pommiers plantés par nous et une fois votre travail terminég,

exportez-le.

Cette réponse pleine de sagesse plut au sultan qui, en récompense, donna une piéce d'or 8 Nasreddin,
©Oh Sultan ! . dit Nasreddin en empochant la pléce, voyez comme ce pommier a déja donné des fruits. Envie d’'une démonstration 7
Cette remargue fit rire le sultan, qui lui donna une autre piéce d'or.

Clest de plus en plus extraordinaire, s'écria Nasreddin. Voila un pommier qui

donne deux récoltes par an ¥uma: Coucou

Mawtar: Salut Yuma

Le sultan se mit & rire aux éclats et donna une troisiégme pikce d'or & Nasreddin.

Voici les instructions a suivre afin de commencer sur Framapad :




Un « pad » est un editeur de texte collaboratif en ligne. Les contributions de chaque utilisateur sont
signalées par un code couleur, apparaissent a I'écran en temps reel et sont enregistrées au fur et a
mesure qu’elles sont tapées.

& Pads publics P Pads privés

Nom du pad dg7gn29nbi Vous avez la possibilité de créer un
compte protége par mot de passe et

a . N disposant d'un espace dedie a la gestion
Durée du pad HnmeE - de vos pads et de leurs droits d'accés.
La date dexpiration est définie en fonction de la date de derniére modification du

pad ‘

.ﬂ Actuellement, 105599 pads mensuels sont actifs.

o =

Sachez que d’autres CHATQINS comme Framasoft proposent

& Se connecter ¥ ‘

egalement un service semblable en accés libre sur
entraide.chatons.org.

De plus, comme indiqué ci-dessus vous avez le choix entre de créer des pads publics ou privées. (La

création de pads privées demande la création d’'un compte).
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—— Ce texte est a effacer (aprés lecture si c'est votre premiére visite) ou a conserver en bas de votre pad
Bienvenue sur Framapad !

Ce service s'inscrit dans le réseau associatif Framasoft qui propose un ensemble de sites et de projets autour du

logiciel libre, sa culture et son état d'esprit.

— Comment commencer ?

» Renseignez votre nom ou pseudo, en cliquant sur I'icéne « utilisateur » en haut a droite.
+ Choisissez votre couleur d'&criture au méme endroit.

« Lancez-vous - écrivez sur votre pad |

+ Les contributions de chacun se synchronisent « en temps réel » sous leur propre couleur.

— Comment partager / collaborer ?

« Selectionnez et copiez 'URL (I'adresse web dans la grande barre en haut a gauche du navigateur)
* Partagez-la a vos collaborateurs et collaboratrices (email, messagerie, etc.)

« Attention : toute personne ayant cette adresse d'accés peut modifier le pad a sa convenance.

+ Utilisez l'onglet chat (en bas a droite) pour séparer les discussions du texte sur leguel vous travaillez.

Lorsque vous arrivez sur l'interface de Framapad, un petit guide déja tout rédigé vous donnera des
informations sur son utilisation notamment sur le

de votre pad.




— Comment sauvegarder ?

« I n'y a rien & faire : le texte est automatiquement sauvegardé, a chaque caractére tapé.

* Marquez une version (un &tat du pad) en cliquant sur l'icéne « &toile ».

« Retrouvez toute I'évolution du pad et vos versions marquées d'une étoile dans I'historique (icdne « horloge »).

» Importez et exportez votre texte avec l'icone « double fleche » (formats HTML, texte brut, PDF, ODF...) ou avec un

copier/caller.

Important | N'oubliez pas de conserver quelgue part 'adresse web (URL) de votre pad.

Bon travail collaboratif ;)

Ivlerci pour votre attention et votre confiance.

—— Ce texte est a effacer (aprés lecture si c'est votre premiére visite)

FATTENTION™
CETTE INSTANCE PROPOSE DES PADS A EFFACEMENT AUTOMATIQUE |
VOS PADS SERONT AUTOMATIQUEMENT SUPPRIMES AU BOUT DE 31 JOURS SANS EDITION |

Si le contenu de votre pad mensuel a été effacé, c'est gu'il n'avait pas &té modifié depuis plus de 31 jours consécutifs.

Suite des informations présentes dans le guide a I'ouverture de Framapad.




B I U & = =EEE 2 C @ ® ¥ x Normal v A Couleurs v @ & O] @
I (Tout ce que se trouve entre les deux fleches correspondent a de . 1 2 3 4 5 61
éléments de traitement de texte classique) Parsgrect Elise Szyjka
Mots
. C te
Ceci est un test, j'ai choisi la couleur rouge Ce bouton permet de créer aracierE

une case d’annotationde la
partie du texte que vous aurez
surligné

[ Proposer une maodification l

ANNULER
Elise Szyjka: Ici c'est la 14:01
zone de chat permet d'échanger
en direct avec les personnes
avec qui vous collaborez sur le
document !

1: Fonction permettant de voir le nombre de mots, phrases, paragraphes... Elise ?::é‘?:; yous pourez 1412
2: Importer/exporter vers un format de fichier différent parle grice 4 la couleur de

3: Historique dynamique ( permet de voir toutes les modifications effectuées et de e
retourner a un moment précis du document

4: Parametre

5: Partager et intégrer ce bloc note (il donne le lien du pad sur lequel vous travaillez)

6: Afficher les utilisateurs du bloc-note

Entrez votre message ic

Voici le role que remplit chacun des outils du pad. Quand votre document est prét, il vous restera qu’'a

envoyer le lien du pad dans votre chat de réunion afin que les gens vous rejoignent, inscrivent leur
prénom et choisissent une couleur et hop au travail !




e Alternatif ?

Google doc fonctionne pareil que
Framapad mais avec un compte google
donc cela dépend si toute votre équipe
posséde ou pas un compte google sinon
Framapad n’en nécessite pas..

Deuxiéme équivalent : cryptpad pareil
cependant les infos dedans sont chiffrés (
c-a-d que les données sont convertis afin
gue seules les personnes pourvues d'une
clé secréte ou d'un mot de passe soient

en mesure de les lire)




4" Comment animer vos
reunions par le jeu avec :

Kahoot  kahoot!

kaoot.com



"N

e Qu'est-ce que

Kahoot est une plateforme d'apprentissage ludique, utilisée comme technologie
eéducative dans les écoles et autres établissements d'enseignement.

Ces jeux d’apprentissage, "Kahoots", sont des questionnaires a choix multiples
qui permettent le jeu de plusieurs utilisateurs simultanément et sont accessibles

via un navigateur Web.

L'interface utilisable sous tous les formats : ordis, téléphone, tablette... et permet
d’avoir les réponses de tout le monde en direct. Possibilité de traduire la page, en
faisant clic droit et “traduire en francais”


https://fr.wikipedia.org/wiki/Jeu_%C3%A9ducatif
https://fr.wikipedia.org/wiki/Technologies_de_l'%C3%A9ducation
https://fr.wikipedia.org/wiki/Questionnaires_%C3%A0_choix_multiples
https://fr.wikipedia.org/wiki/Navigateur_web

¢ Comment l'utiliser ?

Kahoot! 00 School EJ Work (@ Home (&) Academy (&

Make learning
awesome!

Kahoot! delivers engaging learning

to billions.

[ Sign up for free! J

New: Valentine's Day
kahoots from Disney

Contact sales Explore content Play Login

New! Brainstorm fOI' How can we make our website more awesome?
Kahoot! 360 - - -

Read more >

Introducing Kahoot!+

ing awesome for the

Kahoot!+ 1

Learn more > 5 R\ o

Quand vous arrivez sur lI'interface de kahoot, cliquez sur “Sign up” pour créer un compte ou “Log in” si

Vous en avez déja un.



Kahoot)

1 Choisissez le type de compte qui vous correspond

: Kahoot!

< Retour

Créer un compte

Enseignant Etudiant Personnel Professionnel

Inscrivez-vous avec votre adresse e-mail

Adresse e-mail

Mot de passe

Renseigner les informations demandées pour la création de votre compte comme ci-
dessus. (type de compte, adresse e-mail et mot de passe.)



Kahoo‘t‘ {2 Accueil @ Découvrir ‘= Kahoots olll Rapports ‘ ﬂ

1} Filtres Q  Trouvez-moi un kahoot sur ... & Math £ Science w Arts de la langue anglaise 2 Etudes sociales s« Culture générale & Films ) La musique

NEW! Unlock exclusive, gga
ready-to-use collections,

available now.
Au,.

REBEL GIRLS Loam more

Partenaires premium Voir tout

_:-.1—1.;:5(5 ) f >
Pancy JIMARVEL ‘ ‘ araw [NEEEED | 156
a—m oA ; :

Collections partenaires Voir tout

Top picks

Lorsque votre compte est créé, (traduisez la page en francais = clique droit) et pour créer
un quizz appuyez tout simplement sur “créer” en haut a droite



Kaho.o‘t‘ Entrez le titre du kahoot...

1 Quiz

Click to start typing your guestion

B 0O

outer une

Faites glisser et déposez 'image de votre

ordinateur
Bibliothéque Télécharger Lien
dimages limage YouTube
! Add answer 1 n Add answer 2
r 9 i . . . . i .
Importer une { J Add answer 3 (optional) Add answer 4 (optional)
uille de e
calcul

(7 Type de question

F_% Quiz v

@ Limite de temps

20 secondes ~
@ Points
la norme N

oo Options de réponse

Sélection unigue ~

Effacer ‘ Dupliquer ‘

Voici la page qui s’affiche lorsque vous avez cliquez pour créer votre quizz. Tout d'abord

vous pouvez renseigner tout en haut le titre de votre quizz afin d'accéder aux parameétres




Kahoot summary 1

Titre _ _

Entrez le titre du kahoot...

Image de couverture

76

Description | facultative )

T

Conseil de pro: une bonne description aidera les autres utilisateurs 3

trouver votre kahoot
Enregistrer dans l

Langue
Mes Kahoots Changement Francais v
Vidéo du lobby _ Visibilité

Kahoot summary 2

Conseil de pro: une bonne description aidera les autres utilisateurs 3

trouver votre kahoot

Enregistrer dans Langue

Francais v

visibilité <

o Seulement vous

Mes Kahoots

Vidéo du lobby
Coller le lien YouTube

Y -
) Toutes les personnes

p— _

Kahoot! choisir v

Musique du lobby

Lorsque vous cliquez, cette fenétre s'affiche. Dans la case 1, vous pouvez remplir : le
titre, une description si vous le souhaitez, choisir ou I'enregistrer, mettre une image
qui illustre votre quizz, la visibilité du quizz et choisir la musique pour créer une
ambiance qui accompagnerait les questions au fur et a mesure du quizz



Entrez le titre du kahoot... [, . - —— | somi
Kahoot! pires e e A enee |CI, rentrez la question a poser j

-

1 Quiz . . . (7 Type de question
Click to start typing your question _
F_% Quiz w
o
o} .
Ici, vous pouvez mettre ® Limite de temps
une image qui illustre
votre question soit 20 secondes «
g[ace a !eur R ba‘nque Faites glisser et déposez l'image de votre
t d’'image, soit grace a une ordinateur @ Points
photo que vous avez ou
Juste au que vous avez N la norme v
téléchargé ou par lien S s .
’ Bibliothéque Télécharger Lien
dESSUS: cest youtube d'images limage YouTube . i )
pour ajouter sc Options de réponse
une question
q q Selection unigue ~
auan .v.ous Ici, rentrez les sous |a forme
avezfinide Add answerl ..., ° . Addanswer2  de photoou
remplir celle- différentes réponses de texte
ci
y 9 i . . . B .
|m£orter une L J Add answer 3 (optional) Add answer 4 (optional) -
uille de .
calcul Effacer ‘ Dupliquer ‘

Apres avoir rempli la partie du haut, vous revenez sur lI'interface de kahoot, voici les différentes

choses a remplir pour créer une question. La partie de droite sera expliqué dans la diapositive



Explication de |la partie de
droite:

A chaque question que vous allez créer,
vous allez devoir remplir cette partie afin de
personnaliser chaque question.

Ces paramétrages vous permettent de
choisir le type de question (1), la limite de
temps de la question (2), les points
attribués a la question (3) et les options de
réponse (4).

Pour le type dela
question, 2 choix : soit
question a choix multiples
avec les 4 propositions, soit
un vrai ou faux.

La limite de temps vade 5
secondes jusque 4 minutes a
choisir selon le niveau de
difficulté de la question

Pour les points, 3
solutions : La norme =nbr de
point normal ; Double point
= 2x plus de point pour une

réponse correcte ; Pas de
point= pour réduire les
enjeux de la question

Options de réponses : soit
“Sélection unique” = une
seul réponse peut étre
cochée ou “Sélection
multiple” plusieurs réponses
peuvent étre soumises

(] Type de question

a Quiz

< v

(® Limite de temps

20 secondes

@ Points

la norme

&= v

- A4

32 Options de réponse

Sélection unique -

Effacer



Kahoo‘t' Entrez le titre du kahoot... ' Saved to: My drafts Apercu

-

1 Quiz Qulest_ce que google ’7 ¢? Type de question

Qu'est-ce que google ? _
ﬂ Quiz Y4

Google

E o

- -

@ Limite de temps

o g e ® Points

la norme v

@ @r Retirer

oo Options de réponse

Sélection multiple v
A Une entreprise ’ Un moteur de recherche @
Importer une ) i
é‘ aI.III:U‘ii € Effacer | Dupliquer |

Voici un exemple, j'ai posé la question suivante : “qu’est ce que google”, j'ai rempli les 4
propositions de réponses et sélectionnées celle qui sont correctes. J'ai ajouté une photo pour

illustrer ma question. Sur les réglages de droites, j'ai laissé 20 secondes pour y répondre et j'ai
coché que c’'était une question a réponses multiples.




Qu'est-ce que google?

Réponses

A Une entreprise € Un moteur de recherche

® Un mot inventé B 7Ja Aanna ma langue au chat

Quitter l'apercu Tsurl ?

Google :

En cliquant sur apercu, je peux voir comment va s'afficher la question pour les
participants avec notamment le temps dans la bulle violette a gauche et le nombre
de réponses données a droite.




Kahoot‘ {ar Home @ Discover & ‘= Kahoots olll Reports A N @

E| Collections Search... Q
2 My Kahoots

My Kahoots Sort by: Most recent -
ﬁ Favorites
c@ shared with me Kahoots (1) Create new g g
= My drafts
D’ Test quizz ﬁ

, o Created about 20 hours ago « 0 plays

Aprés avoir enregistré mon quizz, je le retrouve dans “my kahoots”/"mes kahoots”

puis pour l'utiliser et pouvoir y jouer, j'appuie sur “play” sinon pour y apporter des
modifications j'appuie sur “edit”.




Choisissez une facon de jouer a ce kahoot

Lorsque vous cliquez
sur “play” 2 solutions
s'offrent a vous:

Kahoot propose deux facon de jouer a
leur quizz, soit en mode “hoéte” soit en
mode “dédi”.

e Hote vous permet de jouer en

. ) Jouez a un jeu en direct avec Défiez les autres qui jouent a leur
dlreCt avec d aUtreS personnes en d'autres en vidéo ou en personne propre rythme
vidéo ou en personne.

o Déf| vous permet de déf|er IeS Demarrez une partie solo avec des joueurs virtuels. Entraine toi

autres qui jouent a leur propre
rythme. proche




Le mode défi :

Appuie sur « Options du défi » si tu souhaites trier
les réponses de facon aléatoire, masquer la
position du joueur ou masquer le minuteur.
(Remarque : par défaut, les réponses sont triées
de facon aléatoire et le minuteur est activé)

Appuie sur Créer et partage le code PIN de ton
défi avec d'autres personnes. Tu peux
sélectionner Google Classroom ou Partager le lien
pour partager le défi.

Pour accepter un défi, les joueurs doivent installer
I'application Kahoot! sur leur appareil iOS ou
Android, ou relever le défi dans leur navigateur
Web. lls peuvent rejoindre le défi en utilisant le
lien ou le code PIN du défi.

Créer un défi

Les joueurs doivent le terminer avant:

Date Temps

Luni5fév  «  12h00

Invitez d'autres personnes a
jouer a ce jeu sur leurs
appareils, a leur rythme.
Obtenez les résultats lorsque Minuterie de questions

le défi est terminé.

Options

Ordre de réponse aléatoire (3
Apprendre encore plus

Generateur de surnoms

Limite de joueurs: 100

Annuler

rapport Options de rapport 6

Test quizz 2

Sommaire Joueurs (0) Questions (1)

Invitez plus de joueurs! Autres fagons de Modifler la

partager date limite
Invitez des joueurs en partageant 'URL ou le code

PIN du jeu. Les joueurs peuvent rejoindre ce d&fi

jusqu'a la date limite. ° * 0 o
httpsi//kahoot.it/challenge/036597. Eopiels o

rs)

Code PIN du jeu: 03659737

(Max100 joueu



Le mode host :

Ce mode permet de jouer a un jeu en
direct avec d'autres en vidéo ou en
personne.

Un numéro est attribué a la partie. C'est ce
numeéro que les participants devront taper
sur leur écran en se connectant a l'interface
de jeu du site, a I'adresse : https://kahoot.it
depuis leur téléphone par exemple.

Lors de votre réunion, vous pouvez copier
ce code et l'envoyer dans votre chat pour
gue vos participants puisse aller a I'adresse
ci-dessus et renseigner le code. Lorsque le
quizz commence, n'oubliez pas de partager
votre écran pour gu'il puisse voir votre
écran et ainsi la question.

Individuel  Kahoot) :
ecran

Test quizz

Appareils partagés par équipe ou pi

Appareils Player vs Player 1:1

Classique Mode équipe

Options de jeu <

Rejoindre le jeu a I'adresse www.kahoot.it 479 7457
ou avec l'application Kahoot!

numéro de la partie

Kahoot!

En attente de joueurs...

(& szvika Elise

En groupe sur un méme

00


https://kahoot.it

Suite:

Afin de pouvoir accéder au jeu, chaque
personne va de plus, devoir s'identifier en
donnant son nom (pour que l'organisateur
du quizz sache qui répond quoi). Une fois
son identifiant tapé, il suffit de cliquer sur le
bouton “Join game”

La liste des joueurs connectés et identifiés
s'affiche instantanément sur la page du
professeur qui peut ainsi vérifier que tout le
monde est prét a faire le quiz. Une fois qu’il
s'en est assuré, il lui suffit de cliquer sur le
bouton “Start now” pour lancer le quiz

Play Now Nom, Prénom

Join game

A _
Game PIN:
o antean) 5000098
4 Kahoot!
nom des participants Thomnas

présents



e Alternatif ?

Genially est un outil web, disponible en
version gratuite, qui permet de créer des
infographies animées, des présentations
interactives et méme des jeux d'évasion.
Cet outil peut étre notamment utiliser
pour présenter des contenus a n'importe
qui de facon ludique. Il est cependant
moins intuitif et facile a prendre en main
que Kahoot.

genially




5" Comment créer des world
cafes grace a l'outil :

Zoom Q

ZO0m

Lien de la vidéo tuto pour créer des sous-salles sur Zoom
=> https:/ /www.youtube.com/watch?v=ASoCXgw_soM&t=576s



e Qu'est-ce gu'un World cafe ?

Source : https://www.demos.fr/blog/le-world-cafe-regles-du-jeu-

“Le ‘World Café’ est un processus créatif qui vise a faciliter le dialogue constructif et le
partage de connaissances et d’idées, en vue de créer un réseau d’échanges et
d’actions. Ce processus reproduit 'ambiance d’un café dans lequel les participants
débattent d’'une question ou d’un sujet en petits groupes autour de tables.”

Le processus du World Café est particulierement utile :

- Pour faire participer de vastes groupes a un processus de dialogue authentique

- Lorsque vous souhaitez générer des idées, partager des connaissances, stimuler une réflexion
novatrice et analyser les possibilités d’action par rapport a des sujets et des questions de Ila vie
quotidienne

- Pour faire participer des personnes a une conversation authentique, pour mener une analyse
approfondie de défis et d’opportunités stratégiques majeurs pour approfondir les relations et
I'appropriation mutuelle des résultats au sein d’un groupe existant pour créer une interaction
significative entre un orateur et le public.

Sur Zoom, pour mettre cela en place, on peut diviser notre réunion en plusieurs sous salle
(jJusqu'a 50 salles et jusqu'a 200 participants par salle) option gratuite sur Zoom.


https://www.demos.fr/blog/le-world-cafe-regles-du-jeu-

e Comment l'utiliser ?

Leader du
classement Magic
Quadrant !

Zoom nommeé |'un des leaders du Magic Quadrant
2020 de Gartner pour les solutions de réunion et
les UCaa$, partout dans le monde

Lire les rapports

Quand vous arrivez sur lI'interface de Zoom, cliquez sur “Inscrivez-vous” pour créer un
compte ou sur se connecter si vous avez déja un compte



SOLUTIONS »  FORFAITS ET TARIF

Z00Mm

Securité

Programmer I3 réunion

En réunion (base)

En réunion (avance) -
Motification de courriels

Autres

Lorsque votre compte est créé, allez sur

PROGRAMMER UNE REUNION  SE JOINDRE A UNE REUNION

En réunion (avance)

Signaler 3 Zoom O

Autoriser les utilisateurs a signaler 3 I'équipe de
contrile et de sécurité Zoom les participants a la
réunion dont le comportement est inapproprié, pour
examen. Ce parameétre se trouve dans le panneau
d'informations de la réunion. @)

Salle de petits groupes

Permettre a I'animateur de diviser les participants de la
réunion en salles plus petites et distinctes

Autoriser I'hote 3 désigner des participants aux salles
de discussion lors de la planification -

() l

votre profil afin d’accéder aux paramétres. Déroulez la barre dans les paramétres jusqu’a

et cochezlacase:

ANIMER UNE REUNION -

Modifie  Réinitialiser

et cliquez sur

Enregistrez ensuite ces paramétres. ( Par défaut les sous-salles ne sont pas activées)



Créer | ' :| salles de discussi

© attribuer automatiquement
Attribuer manuellement

Laisser les participants & choisir la salle

A o~ e - % 2 - = Q- e =3 ©

Rejoindre I'audio Vidéo Sécurité Participants Discussion Ecran partagé Enregistrer Diviser en groupe Réactions

Lorsque vous retournez dans 'interface de votre appel, en bas avec les icones, vous en avez
une nouvelle ”.Une petite fenétre s’ouvrira comme ci dessus.



Explication:

Cette fenétre permet d'affecter un certains
nombres de participants dans “x” salles de
discussions = sous groupe.

Par exemple, vous étes 20 personnes lors de
votre appel, vous ferez 4 groupes de 5
personnes de vous allez créer 4 salles de
discussions différentes.

Enfin, vous avez le choix entre automatiquement,
alors la répartition des gens dans les groupes se
fait automatiqguement ou a I'inverse,
manuellement, c’'est a dire : c’est vous qui faites la
répartition des gens par groupe. Derniére option,
vous pouvez laisser les participants choisir la salle.

Quand votre choix est fait, vous pouvez cliquer sur
créer.

) Créer une séance de groupe

Créer -] salles de discussi:

O Aattribuer automatiquement
() attribuer manuellement

oy
|

() Laisser les participants & choisir la salle

0 participants par séance




o Diviser en groupe - Pas commencé

Salle 1

Exemple automatique et -
manuel :

En reprenant mon exemple précédent, j'ai créé 4
salles en mode automatique et voici la fenétre
s'affichant : vous pouvez renommer chaque salle
(ex:groupe 1, groupe 2...)

Salle 4

Puis cliguez sur “commencer toutes les séances”
lorsque votre appel est lancé et vos groupes vont
ainsi se créer automatiquement.

Sur l'écran des participants, ils recevront une
invitation pour rejoindre les sous salles dans e———
lesquels ils ont été affectés. S aEn

Si vous avez choisi pour le mode “manuel”, il
faudra simplement affecter les personnes a
chaque salle, les noms des personnes
s'afficheront et ils recevront aussi l'invitation puis
VOUS pouvez commencer Vos séances.

>
Affecter
Affecter
Affecter

Affecter




En allant dans les options comme sur la photo,
vous pouvez cocher afin “d’'autoriser les
participants a revenir sur la fenétre
principal”.

De plus, vous pouvez cocher pour que les
“salles de  discussions se ferment
automatiquement aprés “X” temps. => Ce qui
peut étre intéressant si vous voulez faire
travailler vos groupes sur un temps limité.

Et enfin, vous pouvez cocher “compte a
rebours aprées fermeture des salles de
discussions” tout simplement pour que vous
soyez prévenu et invité a revenir dans la
session principal dans les temps.

Zoo @ Diviser en groupe - Pas commencé X

Affecter
Affecter
Affecter

Affecter

(] Autoriser les participants & choisir la salle
Autoriser les participants & revenir a la session principale & tout moment

() Déplacer automatiquement tous les participants attribués vers les salles de discussion

[ Les salles de discussion se ferment automatiquement aprés : 30 minutes

Compte a rebours aprés la fermeture de la salle de discussion

Régler le compte & rebours: 60 v~ secondes

Options I_I Recréer ] |_( Ajouter une session ] Commencer toutes le




+ Salle 1

Salle 2

L]

Salle 3

L]

Salle 4

| Diffuser un message a tout le monde | QGG EECIN R T I

Bouton pour
demander de

I'aide

o -

v

Rejoindre
Rejoindre
Rejoindre

Rejoindre

\

Depuis la page principale de votre appel Zoom, vous pouvez

. Pour ce faire,
cliquez sur rejoindre et “oui”. Aprés un petit temps de
chargement, vous rejoindrez le groupe voulu.

Allow participants to rename themselves

En rdunion lmancd

Salle de petits gn Activité en groupes séparés | ()

Soutien a distance

Vos participants peuvent également

via un bouton, un message apparaitra alors sur votre écran pour
que Vous
aurez la possibilité de leur laisser un message avant d’arriver (ex
:jarrive dans quelques minutes je finis avec I'autre groupe)



(Photos issues de lavidéo tuto youtube d’oui la mauvaise qualité désolé)

———

Groupe 1

Groupe 2

[

Cependant, vous pouvez aussi choisir de ne pas Quand vous estimez que le travail est fini et que vous

rentrer dans des groupes et par conséquent de souhaitez tous revenir dans I'appel principal. Vous
, dans ce cas, cliquez sur pouvez cliquer sur “ ” dans

et vous reviendrez sur la fenétre de 'appel ce cas le compteur défini au début en mode
principal. automatique se mettra en marche avec comme

«“«

message .



e Alternatif ?

Skype est un logiciel qui permet de discuter a
travers le monde. Permet d'effectuer des
appels vidéo et des appels vocaux gratuits.
Skype permet également d'organiser des
conférences, d'envoyer des messages et de
partager des fichiers avec d'autres personnes
sur Skype. Vous pouvez utiliser Skype sur
I'appareil qui vous convient le plus : votre
mobile, votre ordinateur ou votre tablette.

Jitsi a le méme fonctionnement. Cette
solution est complétement gratuite tout en
étant sécurisé et ne nécessite pas de création
de compte.



http://www.skype.com/go/video
http://www.skype.com/go/skypetoskypecall
https://support.skype.com/fr/faq/FA10613
http://www.skype.com/go/im
http://www.skype.com/go/transferfile
http://www.skype.com/go/mobile

4° Comment eévaluer sa reunion
a distance avec:

Google Forms E




e Qu'est-ce que ?

Ce logiciel est gratuit pour créer des questionnaires et sondages en ligne mais
aussi de collaborer a distance afin de créer votre questionnaire et analyser des
données. Il peut créer des diagrammes et graphiques pour interpréter les résultats
et faire des contres rendus si besoin. Il faut un compte google pour I'utiliser mais
ceux qui vont répondre n’en ont pas besoin.

Il y a déja des modeéles pour par exemple des questionnaires de satisfaction ou
autre. Tres intuitif et trés facile d'utilisation avec beaucoup d'options : les
personnes peuvent répondre par choix multiples ou écrire une réponse d'eux
méme, courte ou longue. (avis, commentaires, recommandations...)

On envoie ensuite par mail ou lien qu'on peut raccourcir (pour le publier sur les
réseaux) et quand on voit les réponses on peut importer toutes les réponses et les
mettres sur excel pour faire des analyses croisées (trés poussé mais google tri les
réponses mais besoin de connaissances nécessaires sur excel pour faire les
calculs.)



e Comment l'utiliser ?

A~

Créer un formulaire Galerie de modéles £

ey o

Vide Invitation - Formulaire... Vos coordonnées Invitation a notre féte Inscription pour recev...

Avant Tous Derniére ouverture par moi [aax) A:Z 0

Quand vous arrivez sur lI'interface de GoogleForms, vous pouvez créer sur “ " pour créer un

nouveau formulaire, sinon des modeles sont disponibles a coté.




E Formulaire sans titre vy D © @ : e

Questions  Réponses

Formulaire sans titre

Description du formulaire

1 ® Ajouter une question
Question sans titre & ® choix multiples v .

2 2 Importer des questions
option n° 1 3 Tr Ajout texte & descriptior
Ajouter une option ou ajouter "Autre” Pour rendre votre question 4 = AJOUter dElrzgs

obligatoire a répondre 1 5 =3 Ajouter unevidéo
: . .
0 m Obligatoire 6 = Ajouter unesection

Voila la page qui s’affiche lorsque vous créez un questionnaire, vous devez renseigner :




Différents types de

Toutes les modifications —_ @ @

iresanstitre [ ¥  ontétéenregistrées dans
Drive

qguestions possibles:

Réponse courte

Vous pouvez choisir comment peuvent répondre Questionnaire satisfaction sur la © =

les gens a vos questions. Soit par : ot e ot mamenr 4 pochan 201
- Une réponse courte ou une réponse longue Mesos o1 o et vt commecior O | & meorer s e ®
- Réponse a choix multiples .. e f
- Cases a cocher e .o o

. . () Ajouter une option ou ajouter *Autre* s2 Crille & choix multiples

- Liste déroulante s =
- Limportation de fichier drive a =
- Une échelle linéaire & ome "
- Grille a choix multiples Q@ rewe .

- Grille de cases a cocher
- L'ajout de la date et de I'heure




Questionnaire satisfaction sur la réunion

Veuillez répondre & ce questionnaire pour me faire part de vos retours sur la derniére réunion en visioconférence
faite afin que je puisse m'améliorer la prochaine fois !

Cette réunion a-t-elle répondu & vos attentes ? ©
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

MNon Oui, tout & fait

Si la reponse est non, veuillez preciser

Réponse longue

B ®

5

Estimez-vous que le temps d'échanges avec la salle etait...

0 & B3

Largement suffisant

Voici un exemple, j'ai créé un questionnaire pour I'envoyer a mes participants a la suite d'une

réunion pour avoir leurs ressentis, avis... Voici comment il se présente:




Quand votre questionnaire
est fini, retournez en haut de

[ J
VOtre page ° a Questionnaire satisfaction sur laréunion [ ¢ é;g;:leenreg\sm;:‘:::s ‘ @ o @ H o
Vous avez notamment la possibilité personnaliser Ouestionnaire satisfacti L L @ optensiemine X
. . . , uestionnaire satisfaction sur la réunion e

votre questionnaire en cliquant sur la petite et o e s g s s e s
palette “Option de théme”. .

] ) Cette réunion a-t-elle réepondu a vos attentes ? . ° . . . .
Alnsi, VOUs pouvez: 000000

wmm O O O O O O O O O O Oui, tout a fait +
- Choisir de mettre une image en en-téte -

- De choisir la couleur du théme
- La couleur d’arriére plan
- Le style de police

En cliquant sur l'oeil a cété, vu aurez un apergu
réel de votre questionnaire.

Enfin, l'icobne boulon vous permettra d’accéder
aux parametres. (Page suivante)




Parametres :

Vous avez trois sous parties aux parametres :
Général, Présentation et Questionnaires

Général : Vous propose de cocher des
options concernant |la collecte des
adresses e-mail, la connexion et ce que les
répondants peuvent faire ou non.

Paramétres
Général Présentation

Questionnaires

[0 collecter les adresses e-mail

Envoyer une copie des réponses

Connexion obligatoire :

[O) Limiter & une réponse

Les répondants peuvent :

[0 modifier les réponses aprés I'envoi

|:| Consulter les graphigues récapitulatifs et les réponses sous forme de texie

Présentation : Vous propose de cocher

Annuler  Enregistrer

pour savoir comment vous Vvoulez
présenter votre document
Questionnaires : Paramétres Paramétres

Vous propose la Gondra
conversion de votre cenere! Presentztion

d ocu ment en |:| Afficher la barre de progression
queStionnaire avec Ia |:| Trier les questions en mode aléatoire 2
possibilité d’'ajouter une

notation...

Présentation
Questionnaires

J'» Convertir en questionnaire
notation automatique
Options du questionnaire
Publier la note :
Afficher le lien pour envoyer une autre réponse
Message de confirmation :
Votre réponse a bien été enregistrée

Le répondant peut voir les éléments suivants :

Annuler  Enregistrer

Attribuez un certain nombre de points a chague question et activez la

3

Annuler Enregistrer



Envoyer le formulaire o : e

|:| Collecter les adresses e-mail Annuler 2

Envoyer via E (co ]

Créer une copie

E-mail )
Placer dans la corbeille

Obtenir le lien _

Imprimer
Ajouter des collaborateurs

Je vous ai invité & remplir un formulaire : Editeur de scripts

|:| Inclure le formulaire dans I'e-mail Modules complémentaires

2+ Ajouter des collaborateurs Envoyer 28 Préférences

Enfin pour I'envoyer et le partager deux solution en appuyant sur il vous proposera de
sélectionner les e-mails des personnes avec qui vous souhaitez envoyer le questionnaire ou en
appuyant sur les trois petits points vous pouvez et le partager sur vos réseaux ou
sur le chat de la visio avant de quitter I'appel.




e Alternatif ?

Framaforms est un service en ligne
libre qui permet de créer, éditer et
publier ses formulaires en ligne, puis d'en
récolter, analyser et exporter Iles
réponses. Il fonctionne de la méme
manieére que google forms, il nécessite la
création d'un compte pour pouvoir
I'utiliser.




=] ot de l fn :

J'espere que ces explications, ces
déemonstrations et ces conseils vous aideront
a proposer une présentation mémorable
auprés de vos collegues !

J'ai essaye de détailler du mieux que je

pouvais pour que cela soit comprehensible
pour n'importe qui.

Si toutefois vous avez des difficultés a vous
servir de certains outils, n'hésitez pas a aller
voir des tutos sur youtube pour apprendre a

les manier ! V@M‘Jﬁ:@




