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RAPPEL DE L'INTERFACE

Les “modeéles” vous permettent d’avoir
une base, un design existant pour
usion e \‘ s votre affiche.
z
I vsoner . o Les textes, les couleurs, les photos sont
TE  — tous modifiables, & vous de choisir si
e vous gardez tel ou tel élément sur
déchets
votre affiche ou non.
==
- e Si vous avez un théme bien défini pour

—— . (= votre support, n’hésitez pas & faire
: une petite recherche.
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= e
— [—— 1]

. . Intégration et
3 ‘,"_ guide d'entreprise
3 s
.
.1-IU= S—
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RAPPEL DE L'INTERFACE

Modéles

Cadre Fleche Fléche Ligne Rect)

W30 | L'onglet “éléments” est une énorme
w—— émmi B ressource en termes de créativité.
. i """ G Sur vos supports, vous pouvez y ajouter

des formes, des éléments graphiques,
el e e des stickers animés, toutes sortes de
.._ —).> choses.

Graphiques Afficher tout

Une barre de recherche est
disponible si vous souhaitez quelque
Tableaux Afficher tout Chose de défini,

Photos Afficher tout

LN




RAPPEL DE L'INTERFACE

Importer des fichiers

Enregistrez-vous

L'onglet “Importer” vous permet
I . 1,
L e d’importer des images, des vidéos et

des audios de votre ordinateur sur
o Nord Pas-de-Calais

Canva.

Soit vous cliquez sur “importer les
médias” pour que Canva ait votre
média, soit vous faites un
cliquer/glisser de votre dossier vers
Canva.




RAPPEL DE L'INTERFACE

Modéles

Cliquez sur le texte a ajouter sur la page

L'onglet “Texte” vous permet d'insérer

Ajouter un titre
& votre support des titres et des

Ajouter un sous-titre

paragraphes.
Ajouter des lignes dans le corps du texte Ca nva Vo U S p ro p ose
Utisés récemment auvtomatiquement des combinaisons

de polices.

v

Combinaisons de polices




RAPPEL DE L'INTERFACE

Plage Vacances Nature Sport

L'onglet “Photos” vous permet
Utilisés récemment

D d’accéder & des banques d'images

%

depuis Canva.

Recommandations maghpies  Afichartius Afin d’affiner votre recherche, utilisez

\ > la barre de recherche disponible dans
'onglet.

Tendances




RAPPEL DE L'INTERFACE

Autres applis de Canva

e L'onglet “Plus” vous permet d'ajouter
des fonctionnalités qui sont proposées
par Canva.

@ dd &= 7

Styles Audio Vidéos Arriére-plan

- Il vous propose, par exemple,
RS Ee d’ajouter I'onglet “Audio” ou encore
e “Vidéo". Cet espace peut vous aider &
azia
' A prendre un de vos supports plus
Bitmoji  Créateur de ... Dessin (béta) CodeQR Complet. VOUS n’avez qU’(\l Cliquer Sur

ce qui vous intéresse et il s'ajoute
automatiquement dans votre barre &

| . S
= N gauche, avec les onglets principaux.

Brandfetch Emoiji GIPHY Google Maps

Découvrir des contenus issus de




RAPPEL DE L'INTERFACE

Sans titre - Vidéo ¥ Essayer Canva en Equipe J + 4L P 50s Ty Partager

" ® so0s g @]

(2
Modifier la durée
de votre séquence

Zone de montage
Votre timeline avec votre

séquence principale l

Le bouton "PLAY" pour
visualiser votre vidéo

Le + vous permet de

‘ g v rajouter une séquence *

a votre vidéo
B +
[ 5.05 ]

ZZ Notes 0:00/0:05 100% —@ = @ NG




IMPORTER UNE VIDEO

Pour importer vos vidéos, vous allez dans :

1. Importer
2. Dans l'onglet "vidéos"
3. Cliquez sur "importer des fichiers"

Vous pourrez les ré-utiliser autant de fois que vous le souhaitez.

Importer des fichiers

Enregistrez-vous En cliquant sur les 3

o points, vous aurez plus
i Fidins d'option de plateforme
pour importer vos vidéos

Importer

G{) Importer
¢2 Google Drive

%4 Dropbox

0 Facebook

Instagram




EDITER UNE VIDEO T———.

pour qu'elle occupe toute

I'espace de montage

< 73s  Lecture Rogner  Retourng © Animer Position p E: @ ]E[

Importer des fichiers

Enregistrez-vous

&

Importer

Cliquez sur l'une des
vidéos que vous souhaitez
mettre dans votre vidéo

7/ Notes  0:00/0:07 43 % & 0O EENG




EDITER UNE VIDEO

@ Animer [j: @

Cliquez ici pour voir plus précisément
votre vidéos sur sa durée, ce qui vous

Votre timetine est maintenant zoomée

permettra d'étre plus précis dans son
découpage

=
e

500 % o= [ .2 ®

T/ Notes 0:00/ 0:07

Vous pouvez dés & présent zoomer

dans votre timeline avec ce curseur




EDITER UNE VIDEO

@ Animer

LT
111

o

Cliquez ici pour choisir |'option zoom

sur I'image dans I'espace de montage

.l||'|

¥ Notes 0:00/0:07

95 % L
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EDITER UNE VIDEO

Vous souhaitez couper une partie de votre séquence

n @ Animer @l E" EE IE

C

Positionnez le curseur & |'endroit ou
vous souhaitez découper votre
séquence

Ajouter le titrede lap... &

u, Ajouter une page Ctrl+ENTER

Faites un CLIC DROIT et choisissez
Siplgpescatpe e "Diviser la page" afin de découper
T Supprimer cette page DELETE votre séq_uence en deux
IE] Verrouiller la page Alt+Shift+L

T

=
“3

02 Diviser la page s K

7/ Remarques

=7 Notes 0:01/0:07 500 % ® .. .7 @
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EDITER UNE VIDEO

n © Animer @] (+ 0]

Votre séquence est maintenant coupée
en deux

Ajouter le titre de lap... &

Faites un CLIC DROIT et choisissez
"Supprimer cette page" pour
supprimer ce bout de vidéo

t," Ajouter une page Ctrl+ENTER

Dupliquer cette page Ctri+D

@ Supprimer cette page DELETE

@} Verrouiller la page Alt+Shift+L

D) Ajouter une transition

7/ Remarques s

500 % o (B .| ®
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EDITER UNE VIDEO

=7 Notes 0:00/0:07

500 %

Des petits marqueurs sont présents au
début et & la fin d'une séquence, ils
vous permettent de couper, ou au
contraire, rallonger le début ou la fin
de cette derniére

14



EDITER UNE VIDEO

En cas d'erreur :

< Accueil Fichier # Redimensionner

n @ Animer

Cliquez sur cette fléche pour revenir en
arriére et annulez votre erreur

Ou alors, pour les plus & I'aise avec
leur clavier, faites CTRL + Z

15



SUPERPOSER UN PLAN

Importer des fichiers

Enregistrez-vous

&

et Videos

Images

On retourne dans "Importer" dans
I'onglet "Vidéos" et on choisi la vidéo
qu'on souhaite superposer

K 10.4s

=7 Notes

On maintient le clic et on la fait glisser
DANS L'ESPACE DE MONTAGE pour
bien voire la superposition des plans. I
est important de bien le glisser dans
cette zone

Lecture Rogner Retourner @ Animer

il

’ s .‘.HI - ﬁlﬁr ¥
4] » ;
?.Pm'“ E S =

0:02/0:16

16



SUPERPOSER UN PLAN

otes 0:02/0:08

@ Animer

Si vous décidez de mettre votre vidéo
dans un bout de séquence. La vidéo
prendra le dessus et remplacera la
vidéo précédente. Ce n'est donc pas
une superposition de plan mais un
changement de vidéo

=7 Notes 0:02/0:16 42 % ‘@ O @ .7 @
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SUPERPOSER UN PLAN

K 104s Lecture Rogner Retourner @ Animer

=/ Notes 0:00/0:16 42 % @

Vous pouvez mettre en sourdine cette
vidéo, la rendre un peu transparente, la
bloquer, la dupliquer ou la supprimer.

Redimensionnez et placez la vidéo
superposée ou vous le souhaitez.

18



SUPERPOSER UN PLAN

1

Cliquez ici afin de couper

le temps de votre vidéo Lecture Rogner  Retourner Q Animer

— | 5

Y

Le méme principe pour la découpe
d'un plan, vous utilisez les petits
marqueurs violets pour délimiter le
temps de la vidéo

Une fois satisfait de son découpage,

cliquez sur "fait"

Fait

19



AJOUTER DU TEXTE

Cliquez sur "Texte" et
choisissez sur le type de
texte que vous souhaitez
ajouter. Ici j'ai ajouté un
titre

Cliquez sur le texte a ajouter sur la page

Ajouter un titre

Ajouter un sous-titre

Ajouter des lignes dans le corps du texte

Utilisés récemment

Ican

dneasw

1

Satisfy Effets %/ Explosion Position

Open Sans Extra ...

Comme pour un support CANVA classique, vous
pouvez modifier la police, la taille, la couleur, lui
donner un effet visuel ou encore I'animer

=1 Effets © Animer

=7 Notes 0:00/0:07

Position

&

W
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TRANSITIONS

Vous pouvez ajouter des transitions entre chacun de vos plans

Cliquez sur le petit +
présent entre vos deux plans

Deux options s'offrent & vous

Le + vous permet d'ajouter un plan
entre vos plans déja existants

La petite icéne vous permet d'ajouter
une transition entre vos plans

21



TRANSITIONS

Si vous cliquez sur |'option "ajouter une transition", le volet des transitions s'ouvre
sur la gauche de votre écran. Choisissez la transition qui vous convient le mieux.

[B Transitions ; ‘ @ Animer
Modéles
Aucune Effet de fondu Glisser

0 = =
@D

Effacement en .. Effacementen.. Transition com..

Empiler Hache

Lorsque vous survolez une transitions,
vous avez une prévisualisation pour
vous faire une idée du rendu

=7 Notes 0:00/0:07

Transitions e ' © Animer
Aucune Effet de fondu Glisser
Duree (en secondes) 0,34

Effacement en ...

Tr@sition com...

Effacement en ...

Vous avez aussi la possibilité de
modifier votre effet en fonction de

celui que vous avez choisi (la durée,
I'angle, son origine, etc )

Z# Notes 0:00/0:07
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AJOUTER UNE MUSIQUE

Sur CANVA, vous avez un espace "Audio" qui vous propose des musiques.

Cependant, attention aux droits d'auteurs si vous décidez de la poster sur les réseaux sociaux !
Privilégiez les musiques libres de droits

Il se peut que vous ne voyait pas la petite icéne "Audio" dans votre barre toute & gauche de
votre écran, pour cela:

Q Rechercher des applications Canva

Autres applis de Canva

e . QA Happy
Accedez a encore plus de contenu pour creer des 10
designs incroyables

Maintenant, I'onglet "Audio"
% . , o
@ dd - Z sera toujours présent dans e ey Happy Whistling Ukulete

votre barre de navigation @M 503

~ B .

shotos Life Is for Dreaming
Graphiques Dossiers Acoustic » Small Emotions « E

2:59
¢

Cliquez sur "Audio" _ o
. SE-ugl Fixing You

Pop = Pop » Hopeful = Floating
213

Créer du contenu

A
S ]

Bitmoyji Créateur de ... Dessin (béta) Code QR

Looking For A Lover

Ssummer Piano Sport Mo

Afficher tout

Happy Childrens' Tunes » Bright =...

—_ Styles Audio Jideos Arriere-plan . .
. n n ' - M8 " Ukulele Song
CI |qU €eZ sur PI uUs Texte g 7 L Happy Childrens’ Tunes « Bright =...

legant -...

L

Afficher tout

Pop = Pop * Romantic = Restless

Découvrir des contenus issus de 3:06

W

@ Anime

23



AJOUTER UNE MUSIQUE

Vous avez la possibilité de choisir une
humeur, ou bien utiliser la barre de recherche
si vous souhaitez une chanson précise

(B D @ W

Modéles

Happy Summer Piano Sport Mo

Utilisés récemment Afficher tout

E- w2, Happy Whistling Ukulele
5 dh ¢ Happy Childrens' Tunes = Bright =...
! % 2:03

Heureux Afficher tout , 5 >+ Une fois la chanson choisie, cette derniére
BRI Happy Whistling Ukulele = # | de mettra sous la séquence que vous avez
B i y Childrens' Tunes = Bright »... . ' - S S 7 . 7
3 " o - . e b sélectionné.

®¥  Ukulele Song

Happy Childrens' Tunes = Bright =...

Choisissez la musique que s 219
vous souhaitez utiliser dans | e & for Dredming

. Je Acoustic = Small Emotions = Elegant »...
votre vidéo P

Afficher tout

Fixing You
Pop = Pop » Hopeful « Floating
213

Looking For A Lover
Pop = Pop - Romantic - Restless

3:06

7 Notes 0:02/0:06 500 % T @ 2| @

L PTO g, O o P 1 DR P
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AJOUTER UNE MUSIQUE

Nous souhaitons que la musique fasse |'entiéreté de la vidéo

Séléctionnez un des
marqueurs présents aux
extrémités de la musique

3 ' e . ' g 1 | 'f 2 7 E ! iy
b 2.3 =~ ' : = 215 el ST P ol _J. f_‘f“h R

Faites glisser en maintenant le clic
jusqu'a ce que la musique occupe
I'entiéreté de votre vidéo



AJOUTER UNE MUSIQUE

En double cliquant sur la piste de la
musique, vous aurez la possibilité de choisir
un passage de la musique

rad -

=2 Notes 0:03/0:06

En maintenant le clic, faites tout simplement
glisser votre curseur pour choisir le passage

26



AJOUTER UNE MUSIQUE

Et ajoutez des effets audio

sur votre musique

Effets audio

Fondu d’ouverture

Fondu de fermeture

0.7s

Effets audio

Ajuster

Effets audio

Ajuster P @ W

2

Ou vous pouvez ajuster votre
musique en cliquant ici

Ajustez le volume de votre
musique si nécessaire

= Notes

0:03/0:06 500% - o= [ . @
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EXPORTER SA VIDEO

Votre vidéo est maintenant terminée, vous souhaitez la télécharger

. n n
Banquet Citoyen W Essayer Canva en Equipe J + 4 P 6ss Ty partager Cllquez sur Partager

Partager ce design

Ajoutez des utilisateurs, des groupes ou des equipes i . 71«
. FE Cliquez sur "Télécharger"
- 1O
®=1 votre vidéo pour vous y

retrouvez dans vos fichiers

P T (T Partager

Copier le lien

¢ Télécharger

] ® (£] >

Type de fichier
Assurez vous que votre

Présenter Partagezun  Page Facebog Lien (lecture =] Vidéo MP4 m
lien a regarder seule) vidéo soit bien en MP4
Sélectionner les pages
- Télecharger > Toutes les pages (2) v
EE Partager sur les réseaux sociaux b : Enregistrer les parametres de telechargement
A A CB Imprimer votre design > Cliquez sur "Télécharger"
e b ol e Télécharger
- ' - ses Plus p
A et A e e e N e e e e e ]
500 % o (B /| @
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