CREER UN MODELE DE FEUILLE DE TEMPS

AVEC L'EXTENSION GRATUITE GOOGLE “TIME SHEET”

POUR AUTOMATISER UN SUIVI DE TEMPS PAR PROJET
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rendez-vous sur votre navigateur google et tapez dans la barre de recherche :

€& > C @ https//www.google.com/search?q=workspace+timesheet&rlz=1C1VDKB_frFR983FR983&ei=w2jNYv2F)YeBIwSI450QDQ8&ved=0a.. Q & ¥

Nouveau dossier

Go g]e workspace timesheet X .,l, Q
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Cloud Solution

Annonce - https.//www.capterra.fr/ ~

Top applis gestion du temps - Liste de logiciels gratuits

Gagnez du temps : lisez des avis sur les meilleurs systémes de gestion du temps de 2022
Digital Pioneers. Utilisateurs Fidéles. Clients satisfaits. 575,000 Avis. 800 000 avis utilisateurs.
Tendances du secteur. Types: Open source, Essais gratuits, Entreprise.

Annonce - hitps://www gryzzlyio/ ~

Feulille de temps en ligne - Tableau de bord Gryzzly - gryzzly.io
Reprenez le contréle de vos temps et boostez volre preductivité avec un suivi quotidien. Une
solution souple et durable pour vos équipes. Obtenez 90% des temps le jour méme [ Chatbot
Slack et Teams. 30 jours d'essai gratuit. Abonnements annuels -20% Service client 5/5

Annonce - hittps://www getharvest com/ «

Timesheets Made Simple - Get Started Free
Track time as you go with intuitive timers, or enter time into weekly timesheets. Start And Stop
Timers As You Work Or Enter Hours Into A Timesheet. Expense Tracking Included.

https:/iworkspace.google.com > app ~ Traduire cette page

TimeSheet - Google Workspace Marketplace
TimeSheet is a great and free solution for freelancers and small sized companies. * Use Google
Calender to track time + Use Google Sheets to create reports =

Note : 4 - 301 votes

Pensez a sélectionner I'outil depuis la source « workspace.google » , comme
mentionné dans I'’encadré rouge ci-dessus !

Installez I'application :

& C @ https://workspace.google.com/marketplace/app/timesheet/6002835623 2 % ® O &

Met

Nouveau dossier

= 0 Google Workspace Marketplace Q

Q Accueil

o°c Recommandé pour Go...

» [#] Choix de I'éditeur

TimeSheet utilizes your Google Calendar as a time
recording tool.

% TimeSheet m
©

Travailler de partout
De : timesheet.mob.fish &5

Les indispensables pou...

Applications a découvrir Compatible avec: [B) KRR KT 301D & 434730
v EI Meilleurs classements

Les plus populaires
Présentation Autorisations Avis

Les mieux notées

Fle EG View Insen Fomai Data Tools AcGons Help Lastech was made seconds 500 by Jomn Doe
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TimeSheet Addon Projekt V1 - B

3 quCatégories BT s one m| Aw w - BzsA. W

I
i
g



Retournez dans votre google agenda et autorisez TimeSheet a accéder a votre
compte google:

I https://accounts.google.com/signin/cauth/consent?authuser=08&part=AJi8hANMxm6zBdm3Gc(

G Se connecter avec Google

TimeSheet souhaite acceder a
votre compte Google

Q aboulange@centres-sociaux-douai.fr

TimeSheet pourra ainsi :

Consulter, modifier, créer et supprimer toutes vos@

@

[ET  Afficher, modifier, partager et supprimer @
définitivement tous les agendas auxquels vous
pouvez accéder dans Google Agenda

h Afficher et diffuser du contenu Web tiers dans @
les invites et les barres latérales au sein des
applications Google

Vérifiez que l'application TimeSheet est digne de
confiance

Il se peut que vous partagiez des informations sensibles
avec ce site ou cette appli. Vous pouvez a tout moment
consulter ou supprimer les autorisations d'accés dans
votre compte Google.

Découvrez comment Google vous aide a
partager vos données de maniére sécurisée.

Consultez les Regles de confidentialité et les
Conditions d'utilisation de TimeSheet.

Annuler Autoriser




Renommez vos événements de la facon la plus adaptée afin que I'extension
interagisse correctement avec votre agenda google :

- Un « # » devra étre placé devant votre titre d’événement.

- Il est déconseillé de mettre un espace entre chaque mot, optez pour un tiret

par exemple :
#tprojet_jeunesse
Ou

#projet_petite_enfance

AGENDA
Mar., 12 juil. ~ 4 >

Aujourd'hui < > :

sMT+02

12PM

#projet_jeunesse

#projet_petite_enfance

BN 12:30 3 1:30pm

AR 1:30 3 2:30pm

Retournez dans votre navigateur internet,

sur votre google drive,

Si vous avez plusieurs comptes gmail, vérifiez que vous étes sur le bon compte
google (votre mail professionnel)

utoriel+encadr.. @ & Y # [ “ Mettre & jour *

Autres favoris

e
@ G ©

Compte Recherche Maps

o > @

YouTube Play Actualités
Gmail Meet Chat
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En haut a Gauche glissez la souris sur NOUVEAU Puis CLIQUEZ
Glissez la souris sur Google sheets,

Cliquez sur feuille de calcul vierge

< C @& https//drive.google.com/drive/folders/1-SBLfag_lwk_fKUjW8WipSRMDIMO04bPa e % % [
Nouveau dossier
P - : =
Drive Q_  Rechercher dans Drive = @ @

ve > DIAG ACSD ANNEXES > Dossier sans titre ~
5 Dossier

Importer un fichier

Importer un dossier

Google Docs >
Google Sheets >
Feuille de calcul vierge

[ Google Slides >
A partir d'un modele

B Google Forms >

Plus >

Sur la feuille de calcul, cliquez 'onglet Extensions, puis TimeSheet, puis Create
Report

@ @w|&m f@x Ge | He | o Po |Gl Co | @ fil |G Re [ @ Cr | & Es| 5 Es | @ es |[EdFa |OFR |@pc|@Ti|G | + v - X
C @ https://docs.google.com/spreadsheets/d/11BInAm7GcCZmKEY3nSchStAzL5s5hLzakZNHOXTUANQ/edit#gid =0 2 % *» 0O 0
Nouveau dossier Autres favoris

E Feuille de calcul sans titre ¥ 2 w e o
Fichier Edition Affichage Insertion Format Données Outils e

RN - 100% ~ € % .0 .00 123~ Par défaut .. ~ - bmplémentaires R T L - | A A E
Al v ® Macros >
A B ® D E J K L

=V Apps Seript

1

1
2
3 7 AppSheet >
4
: EL Timesheet - Create Repor e
6
7 Update Report
! Timer (Beta) L]
9
10 Get the App
" How To
12
+
13
14 Aide
15
+ = Feuille 1 ~ ?
@ RAPPORT DE TEM....pdf ~ i atarot@centres-so...zip ~ [w ahaslides-qrcode (..png  ~ (=] Google Agenda pptx ~ Tout afficher x
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-Gardez la sélection « Grouped by Tags »

-Sélectionnez votre / les agendas concerné(s) par le rapport de temps, par

exemple ici aboulange@centres-sociaux-douai.fr

a Feuille de calcul sans titre ¥ B &

B - s
Fichier Edition Affichage Insertion Format Données Outils Extensions Aide Derniére modification il y a 4 minutes

o~ & T O100% v € % .0 .00 123y  Pardéfaut. v 10 ~- B I & A * H Pl Create Report X

-

-

A B {0 D E F G H

Create New Report

Select at least one calendar and a time
period for your report. Optional project

I:I filters may also be added.
] Report template:

I Grouped by Tag & Description 5 I

Available Calendars:

Anniversaires
; e —
¥ aboulange@centres-sociaux-douai.fr

UOUI’S eries en France

Définir la période sur laquelle vous souhaitez recueillir le temps (Cette semaine, la semaine
derniére, le mois en cours, I'année derniere...). La période est également personnalisable sur une
durée (date).

Et pour pouvez ajouter un filtre avec le(s) nom(s) du projet :
Avec la DENOMINATION EXACTE, le cas échéant séparée d’une VIRGULE et d’un ESPACE

Puis CREATE le rapport (VERY PRATIQUE POUR VOS PROIJETS (& 1)

A B C D E = G H 1 Guillaume FICHAUX (chargé de
I:I transition numeérique)
Ll

Time Period:] *isweek =

|
I ¥ Add project filter

Use comma separated #tags as filters.

#projet_jeunesse, #projet_petite_enfance,

/


mailto:aboulange@centres-sociaux-douai.fr

WO DROPCE NT

a Feuille de calcul sanstitre ¥ B &

Fichier Edition Affichage Insertion Format Données Outils Extensions Aide

o~ ® P O100% v € % .0 .00 123y Pardéfat. ~ 10 - B I & -i ¢ H
Al -
A ] g D E
3
4
5 Time recording y:
6 | Project Hours | Member |Hours |
7 | projet_jeunesse 1,00 | abuulanga@centrl 2,0[]|
8  projet_petite_enfance 1,00
9
10 Time recording details:
11 Project Details Hours
12 projet_jeunesse 1,00
miscellaneous tasks 1,00
4 projet_petite_¢ 1,00
miscellaneous tasks 1,00
2,00

16 Total

@ o X

-

Regiggee been

You can close this dialog now.

MERCI POUR VOTRE ATTENTION!

Merci aussi aux centres sociaux de Douai Faubourg de Béthune et

La Fédération des Centres Sociaux du Nord Pas-de-Calais est une association loi 1901.
Ne pas jeter sur la voie publique.

Dorignies qui nous ont permis de créer ce tutoriel
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https://www.facebook.com/csconnectes5962
https://www.linkedin.com/company/centres-sociaux-connect%C3%A9s-du-nord-pas-de-calais/

