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Présentation du logiciel de gestion d’activités Noethys.

Noethys est un logiciel multi-activités avec un systeme de paramétrage exclusif capable de
s'adapter a (presque) toutes les situations. Pas de doublons, vous bénéficiez d'un seul logiciel
pour gérer toutes vos activités : Accueils de loisirs, garderies périscolaires, cantines, activités
culturelles et sportives, TAP, transports, séjours avec hébergement, clubs 3éme dge,
interventions a domicile, sorties familiales, foyers de jeunes, et bien d'autres encore... De la
gestion des individus a la facturation en passant par le pointage et I'encaissement, Noethys
vous permet d'effectuer toutes les tdches administratives quotidiennes avec efficacité et
rapidité.

Dans ce premier tutoriel, nous allons utiliser ce logiciel pour créer des utilisateurs, des
groupes d'activités, afin de réaliser un pointage par atelier et ainsi obtenir des statistiques
pour nos différentes actions

Téléchargement et installation du logiciel Noethys (version windows).

Le logiciel Noethys est un logiciel gratuit (opensource) accéssible directement via le lien
suivant : https://www.noethys.com/index.php/telechargements/telecharger-
noethys/version-windows

A noter qu’il existe d’autres versions pour d’autres systemes d’exploirations.

@
Téléchargement de Noethys pour Windows
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https://www.noethys.com/index.php/telechargements/telecharger-noethys/version-windows
https://www.noethys.com/index.php/telechargements/telecharger-noethys/version-windows

Une fois I'application téléchargé, veuillez suivre les procédures d’installations standards. (Voir images

suivantes)

ﬁ! Installation - Noethys — o

Bienvenue dans l'assistant
d'installation de Noethys

Cet assistant va vous guider dans linstallation de Moethys
1.3.3.0 sur votre ordinateur.

Il est recommandé de fermer toutes les applications actives
avant de continuer.

Cliguez sur Suivant pour continuer ou sur Annuler pour
abandonner linstallation.

Clic gauche sur « Suivant ».

[ suvant> | | annder

@ Installation - Moethys —

Fin de l'installation de Noethys

L'assistant a terminé linstallation de Moethys sur votre
ordinateur. L'application peut éire lancée & l'aide des icdnes
créées sur le Bureau par linstallation,

Veuillez diquer sur Terminer pour quitter ['assistant
dinztallation.

[] Exécuter Moethys

Clic gauche sur « Suivant ».

Terminer
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1 : Paramétrage du logiciel pour la premieére utilisation.

Une fois l'installation terminé, le logiciel se lance.

Nous allons créer notre base de fichier pour cela veuillez suivre la procédure suivante :

. Noethys v1.3.3.0 - [m} X

Fichier Paramétrage Affichage Qutils Individus Cotisations Locations Consommations Facturation Réglements Comptabilité Aide A propos

[=%  Créer un nouveau fichier

i

' Ouvrir un fichier

0

‘ussite dans

iltés de cette

s, que le

Informations sur le fichier s et dans ceux
uhaite une trés

Fermer le fichier

Clic gauche sur Fichier afin de
Créer un nouveau fichier.

Créer une sauvegarde

Restaurer une sauvegarde

EBE

Sauvegardes automatiques

Convertir en fichier réseau

Convertir en fichier local
Exporter vers Noethysweb
Quitter

1. multimedia

B Noethys vi.3 = @

Fichier Paramétrage Affichage Outils

Individuc _ Cotications | acatione  Concammatinns Eacturation  Rénl C bilité Aide A propos
Créer un nouveau fichier X

Bonne année !

‘;; Créer un nouveau fichier
(ol CR SR LIV EENRIIEE G EYENE | | Sgiectionnez le typs de fichier & créer puis renseignez les paramétres demandés : le nom du fichier et

tout ce que vous entreprenez, que les difficulty Tidentité de ladministrateur du fichier. Pour un fichier réseau, saisissez les codes MySQL.
année nouvelle vous soient toutes épargnées,
bonheur soit au rendez-vous dans vos coeurs ¢
de vos proches. En un mot, Noethys vous sout Type de fichier

BONNE ANNEE !
@® Local ORéseau O Serveur internet

Nom du fichier

Nom de fichier : [ ALCO

Importer les données par défaut (Détails)

Identité administrateur

Sexe: Homme v

Nom: [ DEHENNAULT

Mot de passe :

|
Prénom: ‘ Morgan |
|
|

Confirmation : | Y|

Connexion au réseau

3306

Héte

Utilisateur

Mot

@ Aide &7 0Ok | x Annuler

Bienvenue dans Noethys...
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Remplisser vos informations dans le cadre rouge sur I'image précédente.

NB : Nous effectuons une installation de la base en local (monoposte), mais il est tout a fait possible
d’effectuer une installation en réseau avec un serveur MySQL (accessible via un serveur NAS, par
exemple) afin que la base soit partagée par plusieurs postes.

Bravo vous avez créer votre Base de donnée Noethys. (Image suivante)

¥ - O x
Fichier Paramétrage Affichage Outils Individus Cotisations Locations Consommations Facturation Réglements Comptabilité Aide A propos
i | Gestionnaire des conso. (= Liste des conso. (&) Badgeage | | Régler unefacture | [l N° de facture| | [ Caleulatrice = &DEHENNAULT Margan
Tableau de bord Ephéméride =EIE
Foe] ] 4~ ° Mardi 9 janvier 2024
] = = el =1 s o o
=5 B = | % A SN
Places max. Places prises Places dispo. Places attente | Liste d'attente | Paramétres Outils . .
Individus
[l ~ ~ ] ~ i
iy i an Baes A
| | B s it ef)
Création d'un fichier % ffier Supprimer | Calendrier Ficheind. | Pare
Prénom Date naiss.  Ag
o Le fichier '"ALCO" a été créé avec succes.
Vous devez maintenant renseigner les informations concernant I'organisateur,
Consommations | Inscriptions | Evénements | Locations
Messages
< >
< > 3 P
(_g— Rechercher un individu...

Le fichier 'ALCO" a été créé avec succés.
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Ensuite le logiciel vous proposera de saisir vos informations. (Image suivante)

‘a loethys v1.3.3.0 - [ALCO]

Paramétrage  Affichage Outils

Fichier

‘j Gestionnaire des conso. = Liste des conso. &) Badgeage

Consommations  Facturation Réglements

[ M= de facture Calculatrice

Individus  Cotisations Locations

| Régler une facture

Comptabilité

a

Aide

]

A propos

X

. DEHENNAULT Mergan

fe=r=T—ul

Tableau de bord

Places max.

Places prises | Places dispo.

L'organisateur

L'organisateur
Saisiszez il les informations concernant lorganisateur. Ces données seront utiisées dans les différents
documents &dités par ke logiciel.

json.

Nom de |'erganisateur

ardi 9 janvier 2024

fus fetons sujourdhui les Alexia, Alicis, Alix st

Nom : | | | = =
‘!E e ]
Coordonnées Supprimer | Calendrier Ficheind. | Pan
Prénom Date naiss.  Ag
Rue: ‘ ‘
cr: | | vite: | |[=
Tel: | P Emall:‘ |
Fax: Site internet : | |
— MNuméros d'identification Logo
—l Consommations l Inscriptions l Evéner|
MNuméro agrément : | | A
Messages
Numéra SIRET: | | [
Code APE: | | 2
@ nide &7 Ok
< >
hd 2 C}{ Rechercher un individu...
Paramétrage des informations sur ['organisateur...
Vous étes maintenant préts pour utiliser le logiciel ! (Image suivante)
- [m] X

3 Noethys v1.3.3.0 - [ALCO]
Fichier Paramétrage Affichage Outils Individus

i [ Gestionnaire des conso. = Liste des conso. &

Cotisations Locations Consommations Facturation Réglements Comptabilité  Aide A propos

Badgeage | Réglerunefacture | [l 1 de facture Calculatrice

', DEHENNAULT Morgan

Tableau de bord

e =t l:j- ¥ N Mardi 9 janvier 2024
e =4 o I\
Places max. | Places prises | Places dispo. Places attente | Liste d'attente | Paramétres Outils

]

Individus

~ ~ ~N 6 = Ly
i Wy dm | B Q| % A
Ajouter | Modifier Supprimer | Calendrier Ficheind. | Paramétres OQutils

Nom & Prénom Date naiss.

Age

Rue

C.P.

Ville

[ Evénements | Locations |
Messages
|
[
]
< >
il L G Rechercher un individu...
Lefichier 'ALCO" a té ouvert avec succes,
O\ 2
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//\ Avant de créer nos activités et nos usagers je vous conseille fortement de récupérer le Calendrier
/ \ avec les périodes de vacances.

Pour cela veuillez suivre les étapes suivantes :

% Moethys v1.3.3.0 - [ALCO]

Fichier | Paramétrage

i [mlee %
Tableau p

B
Pl o=
@
%

TR

#Y e @

Messag

B

Préférences
Enregistrement
Utilisateurs
Modéles de droits

Accés réseau

Organisateur

> Cotisations

Groupes d'activités

Activités

Procédures de badgeage

Synthése vocale

Questionnaires

Images interactives
Modéles

Facturation

Comptabilité
Prélévement automatique
Locations
Renscignements

Scolarité

Transports

Restauration

Périodes de gestion

Catégories de messages
Adresses d'expédition d'Emails

Listes de diffusion

Calendrier

- o X
Consommations  Facturation Reéglements Comptabilité Aide A propos
e facture | Il N° de facture| | (=] Calculatrice |z 3 | 2 DEHENNAULT Morgan
| |
Ephéméride =0
‘_' ) L. Mardi 9 janvier 2024
24 o I\ . .
e | Liste d'attente gtres Outils . .
* * MNous fétons aujourdhui les Alexia, Alicia, Alix et Allison.
Individus
O 0 & == ~ & 2
= ¢ [e) Y
i i iy | B e U A
Ajouter | Modifier Supprimer | Calendrier Ficheind. | Paramétres Outils
Nom = Prénom Datenaiss. Age  Rue CP Ville
Cliquer sur
.
« Paramétrage » et
ensuite sur « Calendrier »
ations
[E Joursfériés
< >
> =
© Rechercher un individu...
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Gestion des péricdes de vacances — O

=] Gestion des périodes de vacances

ﬂr Wous pouvesz ici saisir, ‘mndil'ier ou supprimer des périodes de vacances. Cliguez sur Importer depuis Intemnset’ pour télechanger
automatiguement les pericdes depuis ke site de MEducation Mationale.

Année  Mom Date de début & Date de fin

bes| B L

Vous pouvez importer automatiquement
les périodes de vacances scolaires
directement en cliquant sur le bouton

« Importer depuis internent ».

Cg Rechercher... T Filtrer ¥

@ Aide ', Importer depuis internet w Fermer

A
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Importation de périodes de vacances — O *

@ Importation de périodes de vacances

Vous pouvez ici importer des péricdes de vacances depuis le site internet de MEducation Mationale, Sélectionnez votre zone géographique et
cocher les périodes 3 importer.

1. Sélectionnez votre zone

Zone géographique: FoneB o

Rechercher la zone de 'organisateur sur internet

2. Cochez les périodes a i er
Moethys n'a aucune suggest| importation...
Année  Mom Date de début Date de fin

Choisir la Zone géographique (Zone B ) pour
Amiens, ensuite cliquer sur Importer.

Tout sélectionner | Tout désélectionner | Sélectionner les suggestions

@ Aide ‘ Importer x Annuler
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Importation de périodes de vacances = O >

@ Importation de périodes de vacances

Vous pouver ici importer des périodes de vacanoes depuis ke site internat de MEducation Nationale. Sslactionnez votre zone géographique et
cocher les périodes 3 importar.

1. Sélectionnez votre zone

Zone géographique: Zone B -

Sélectionner les périodes de vacances souhaitées.
Et cliquer sur le bouton « Importer ».

2. @bchez les périodes a importer

s n'a aucune suggestion dimportation...

gum—
Année  MNom Date de début  ~
O 2017 Toussaint Samedi 21 octebre 2017
O 2017 Mogl Samedi 23 décembre 2017
) 2018 Février Samedi 24 février 2018
O 2ms Paques Samedi 21 avril 2018
) 2018 Eté Samedi 7 juillet 2018
) 2018 Toussaint Samedi 20 octobre 2018
) 2018 Moél Samedi 22 décermbre 2013
) 2019 Février Samedi 9 février 2019
) 2019 Paques Saredi € avril 2019
) 2019 Eté Samedi 6 juillet 2019
) 2019 Toussaint Samedi 19 octobre 2019
) 2019 Moél Samedi 21 décembre 2019
) 2020 Février Samedi 15 février 2020
O 2020 Paques Sarmedi 11 avril 2020
) 2020 Eté Sarnedi 4 juillet 2020 Lundi 31
[ 2020 Toussaint Samedi 17 octobre 2020 Dimanch

Tout sélecticnner | Tout désélecticnner | Sélectionner les suggestions

© nide

Félicitation vous avez importé les périodes de vacances dans votre base Noethys !
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2 : Création des

activités :

Afin de pouvoir utiliser Noethys il nous faut créer des activités pour gérer nos
appels (pointage par séance) pour chacune de nos activités.

%, Noethysv1.3.2.0 - [ALCO]

Fichier = Pararmétrage Affichage Outils  Individus  Cotisations  Locations  Consommations  Facturation  Réglements  Comptabilité  Aide A propos
: [=lge 9% Badgeage Régler une facture | [l MN° defacture| 5| Calculatrice - 5 DEHENMN,
Tableau =I=IET | |Ephémeéride
= & . . Lo Mardi 9 janvier 2024
li—téi =) Cliquer sur « Paramétrage » et . .
e n X L, )< Plus on =3it, et plus on est capabl
=1 AMes réseau ensuite sur « Activités ». . .
fah anisateur L
g tions
. Individus
&= pes d'activités -
b ] ctivités A @ A ‘?‘ i @ DL:
© Procédures de badgeage Ajouter | Modifier Supprimer | Calendrier
3 Synthésevocale Mom = Prénom
= Questionnaires
:E‘; Images interactives
Modeles >
Facturation ¥
Comptabilité >
Prélevement automatigue »
Locations ¥
Renseignements >
Scolarité ¥
Conso Transpaorts > fations
P Restauraticn b : —
Messag =0|x|
“4 Périodes de gestion
|
) Catégories de messages L
[f]  Adresses d'expédition d'Emails |
|75 Listes de diffusion [
Calendrier ¥
<
< >
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== Gestion des activités

Vous pouvez ici saisir, modifier ou supprimer des activités, Une activité peut &tre un Accueil de Loisirs, un séjour de vacances, une canting scolaire, une garderis

periscolsire, une créche, une activité sportive ou culturzlle, tc...

MNom de l'ag

Créer une nouvelle activité — O =

Double-cliquez sur 'Créer une nouvelle activite' ou sur I'un des assistants proposes :

Créer une nouvelle activité
Personnalisez votre nouvelle activité de A d Z

Une activité culturelle ou sportive annuelle
Assistant pour créer une activité annuelle : club de gym, danse, couture, etc...

Un sejour
Assistant pour cré mp, un mini-campg.
Un stage

Assistant pour créer u

Cg‘ Q . R

thédtre, de danse, de guitare, etc..,

Une cantine

H

L

Cliquer I'activité qui correspond a e

[ votre projet, dans notre cas nous
allons choisir « Une activité L rmiliales...
culturelle ou sportive annuelle ».

@ nide &7 Ok 3¢ Annuler

' C'\ Rechercher... I @ Filtrer v [] Afficher uniguement les activités ouvertes

x Fermer

@ e
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Assistant de paramétrage d'une activité — O >

@75, Assistant de paramétrage d'une activité
sy Cette fonctionnalitd vous permet de benéficier d'un paramétrage semi-automatizé d'une activité d'un type donné. Vous navez qu'd simplement répondre au questionnaire propose
pour genérer facilement votre nouvelle activits,

Bienvenue dans I'assistant de génération d'une activité annuelle de type culturelle ou sportive (gym, yoga, art floral, foot, etc..)

Cliquez sur e bouton Suite pour commencer la saisie des données..,

Cliquer sur suite.

@ aide Retour Suite £ ¢ Annuler
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Assistant de paramétrage d'une activité - O ¥

77, Assistant de paramétrage d'une activité
&/ Cattz fonctionnalits vous permet de bensficier dun paramétrage semi-automatisé duns activitd dun typs donné. Vous n'avez qu'd simplement répondre su questionnaire proposs
pour géndrer facilement votre nouvelle activite,

Généralites

Quel est le nom de I'activité 7

| Atelier numérique

Quelle est |a date de début de I'activi
E

Cuelle est |2 date de fin de I'activité 7

[ 2eroer2024 | Renseigner vos informations pour

Quel est le nombre maximal d'inscritgur la saison | continuer la suite de I'assistant.

I =

Cochez les groupes d'activités associ

a cette activité:

@ nige <3 Retour Suite £ $¢ Annuler

Fc)
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Assistant de paramétrage d'une activité

@7, Assistant de paramétrage d'une activité
&5 Cett= fonctionnalitd vous permet de bensficier dun paramétrage semi-automatiss dune activitd dun type donng. Vous n'avez qu'd simplement répondre 3u questionnaire proposs
pour géndrer facilement votre nouvelle sotivitd,

Le responsable du sé&jour

Quel est le nom complet du responsable de ['activité (Prénom et nom) 7

| Morgan DEHENNAULT

Quelle est sa fonction 7

| Animateur Numérique]

Hoemme ou femme ?

® Homme () Fermme

'Y Le nomde responsable est utiisé par Moethys comme signataire de certains documents (attestations, recus...). Indiquez par exemple la directrice, la
secrétaire, le Maire, etc... Noethys récupére par défaut le nom de responsable de la derniére activite saisie.

@ nide <3 Retour Suite Ep 3¢ Annuler

=
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Assistant de paramétrage d'une activité - O X

@ Assistant de paramétrage d'une activité
ol

Catte fonctionnalité vous permet de bensficier Jun paramétrage semi-automatisé dune activité Jun type donnd, Vous n'avez qu'd simplement répondre su quastionnaire proposs
pour générer facilemant votre nouvelle activité,

Groupes

Cette activité est-elle composée de plusieurs groupes ou plusieurs séances 7

() Oui @ Non

Seuhaitez-vous pouvair faire du pointage 3 chaque séance 7

Choisissez les informations demandées.

Si vous avez besoin de créer plusieurs sous-groupes par
groupe, choisissez « oui ».

Sinon, vous pouvez choisir « non ». Pour le pointage a chaque
séance (par exemple : 1 atelier numérique par semaine),
choisissez « oui ».

@ aide <3 Retour Suite E» 3¢ Annuler
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Assistant de paramétrage d'une activité

— O X

@7, Assistant de paramétrage d'une activité
2 Cette fonctionnalits vous permet de bénsficier dun paramétrage semi-automatise d'une activité d'un type donné. Vous n'avez qu's simplement répondre au questionnairs proposs
pour générer facilement votre nouvelle ctivits.

Groupes ou séances

La séance a lieu quel jour de la semaine 7
Jours scolaires: [JL M (M [J) v [J5 [JD Tout|Rien
Jours devacances: [JL M (M [J) v [J5[JD Tout|Rien

Mosthys wa crés

Remplissez les informations
demandées.

@ nide <3 Retour $¢ Annuler
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Assistant de paramétrage d'une activité

— O X

;7 Assistant de paramétrage d'une activité
Co/  Cette fonctionnalité vous permat de bansficier dun paramétrage semi-sutomatize dune sctivitd dun type donnd. Vous n'avez qu'd simplement répondre 3u questionnairs proposé
pour générer facilement votre nouvelle activite,

Renseignements

Quelles sont les pieces a fournir par l'individu inscrit 7

Remplissez les informations
demandées.

Si l'individu deit étre 3 jour de I'une des cotisations suivantes, cochez-les ci-dessous :

0w
m

Quels renseignements doivent étre fournis par l'individu inscrit 7

[] Date de naissance

[ Lieu de naissance

[ Muméro de sécurité sociale
[ Médecin traitant

] Quetient familial

[ Caisse d'allocations

[ Muméro d'allocataire

[ Titulaire allocataire

[ Titulaire Hélios

[] Code comptable

@ Aide <3 Retour Suite £ x Annuler
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Assistant de paramétrage d'une activité

@7, Assistant de paramétrage d'une activite
2 Catte fonctionnalits vous permet de bénéficier d'un paramétrage semi-sutomatise d'une activits Fun type donné. Vous navez qu's simplement répondre au questionnaire proposs
pour gensrer facilemant votre nouvelle activite.

Tarifs

Cette activité est-elle gratuite 7

®@:0u: O Nen

Avez-vous plusieurs catégories de tarifs 7

O Oui (@ Nen

Remplissez les informations
demandées.

@ Aide <3 Retour Suite £ * Annuler
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Assistant de paramétrage d'une activité - O X
@7», Assistant de paramétrage d'une activité
e

Cette fonctionnalité vous permet de bénéficier dun paramétrage semi-automatise dune activitd dun type donng. Vieus navez qu'd simplement répondre u questionnaire propose
pour génsrer facilement votre nouvelle activits.

Félicitations, vous avez terminé de paramétrer votre activité annuelle !

Cliquez maintenant sur le bouton Valider pour générer cette activité,

Cliquer sur « Valider » pour finir
I'assistant.

@ Aide <3 Retour * Annuler

W, c
dewr | Wpw

Cofinancé par

-***‘
I’'Union européenne

ALLOCATIONS | AtLocaTIONS
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- CENTRES-
OV - sociaux”
potei®  CONNECTE

T
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Gestion des activités

@75, Gestion des activités
& Wous pouves ici saisir, medifier ou supprimer des activités. Une activitd peut &tre un Accusil de Loisirs, un s&jour de vacances, une cantine scolaire, une garderie

periscolsire, une créche, une sctivitd sportive ou culturslle, 2to. .

Mom de l'activité Abrégé Période de validité
atelier numérique ATELI Du 06/01/2024 au 28/06/2024 |1
@
B

'\? Filtrer * |:| Afficher uniguement les activités ouvertes

€}, Rechercher...

@ Aige

* Fermer

Félicitations vous avez créé votre activité !

W : CENTRES-
OV - sociaux”
bote® ” CONNECTES ®

T

W [ e
Cofinancé par f’f}{ ‘ZI*- vy
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Hauts-de-France




3 : Création des usagers.

. Noethys v1,33.0 - [ALCO]

- o X
Fichier Paramétrage Affichage Outils Individus Cotisations Locations Consommations Facturation Réglements Comptabilité Aide A propos
i[5 Gestionnaire des conso. (= Liste des conso. (&) Badgeage | [ Régler une facture | | N° defacture| | [5] Caleulatrice | (3 X, DEHENNAULT Morgan
Tableau de bord Ephéméride
+ Mardi 9 janvier 2024
) \ :

{"9 At A

Places max. | Places prises Places dispo. Places attente | Liste d'attente | Paramétres Outils
e 5 ° Nous ftons aujourdhui les Alexia, Alicia, Alix et Allison.
Individus

N ~ ~
iy | A g

Ajouter | Modifier Supprimer | Calendrier Ficheind. | Paramétres Outils

om & Prénom Date naiss.  Age Rue CcP. Ville

Cliquer sur « Ajouter ».

'| Consommations Inscriptions. LEvénEments | Locations

T
Messages
|
Edf
L
< >
< > S
C‘\' Fechercher un individu...
N . .
La fenétre suivante va apparaitre.
¥ ~ o
5 A O
Fichier Paramétrage Affichage Out
Gestionnaire des conso. == Liste Composition de la famille
s U
— = Z Rattachement d'un individu - o X .
: s - £
Places max. | Places prises Places dispo S ‘E Ratachement dun individi |38/
— 29 C par sé une catégorie de puis saisissez son nom et son prénom.
o Si Tindividu apparait dans 1a liste, sélectionnez-e. Sinon créez une nouvelke fiche individuslie
= =]
i — 1. Sélection de la catégorie de rattachement
2
| Représentant Enfant Contact
e du dossier famille
C.P. Ville
2. Sais nom de l'individu
. . .
Cliquer sur « Représentant » afin de
A renseigner les informations de
@ Informations |47 Questionnaire glements | < [ *
’
Messages I'usager.
0.00€ A
Tar 0.00€
Ide du jour 0.00€
Ide final 0.00€
v
| Consommations | Ins A\ sifindividu & rattacher n'apparatt pas dans cefte liste, vous devez cliquez sur ce
S s 3 bouton Saisir un nouvel individu pour créer une nouvele fiche individuelle.
e du compte
Messages = N .
@ Aide ok ¢ Annuler
T
@ ade | |, optons | o Outis . Consommations * saisir un réglement «7 ok ¢ Annuler
< >
< >
G~ Rechercher un individu...
Le fichier 'ALCO" 2 été ouvert avec succes.
r\ " 5
LE e . ; : CENTRES-
Cofinancé par ; O3 - SOCIAUX ™
* x ‘Uni ; 18] L W OV " CONNECTES®
* * I’'Union européenne [RESEEE : : : By
* is pes
Région s GHSEIL DEPATTEEN

T

Hauts-de-France



Rattachernent d'un individu — O X

~ Rattachement d'un individu

i&—‘ Commencez par sélectionner une catdgorie de rattachement puis saisissez son nom et son prénom.
Si lMindividu apparait dans la liste, sélectionnez-le. Sinon créez une nouvelle fiche individuslie.

1. Sélection de la catégorie de rattaclf Une fois les informations saisies,

cliquer sur « Saisir un nouvel
Représentant individu ».

Titulaire du dossier famille

2. 5aisie du nom de l'individu

Mom | | | Préncm : |

Mom = Prénom Date naiss. Rue

A sirindividu a ratta napparait pas dans cette liste, vous devez cliguez sur ce
bouton Saisir un nouvel individu pour créer une nouvelle fiche individuelle.

@ Aide @« 0K ¢ Annuler

22 /)m |

Fc)

- SOCIALX "
bote® ” CONNECTES ®

T
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Fiche individuelle n®2

Rattache 3 1 famille | 1D : 2

DEHENNAULT, Morgan

Mé le 28/02/1984 (39 ans)
Adresze inconnue

B5Y Activités l Scolarite Pieces @ Transports * Medical
@ Informations 42 ldentité ifL Liens = Questionnaire 3 Coordonnées
Etat-civil Mémao
Civilité/genre: | Monsieur ~

Nom : | DEHENNAULT |

Prénom : | Margan |

Mum. sécu. : | |G Mationalité : I_l

Maissance

Date: | 29/02/1984 30 ans Pays de naissance: I_I

Lieu | CP.: | 80000 | Ville: | AMIENS |

Déces Sieste

I:‘ L

@) aide <, options « Outils « Ok ¢ Annuler

Exemple d’une fiche utilisateur.

v | ¥
=¥~

| detaSomme | delaisne

M Cofinancé par G!i géﬁﬁ'&‘;g )

* = -
X x I’'Union européenne

Hauts-de-France



Fiche individuelle n®2

Rattzche & 1 famille | 1D : 2

DEHENNAULT, Morgan

Remplissez les informations

MEé le 29/02/1984 (39 EﬂS:l demandées'
Adresse inconnue
B Activités l Scolarité Pigces B Transports A& Medical
@ Informations 4 |ldentité i Liens = Questionnaire i1 Coordonnées
Adresse de résidence Coordonnées
L'adresse de: Damicile: ‘ |
® L'adresse suivante: Mohile : ‘ |
Rue: Fax: ‘ |
P ville: | Email: | [E
Secteur: ~ Listes de diffusion
. ) Inscrire aux listes suivantes ;
Activité professionnelle
Catégorie: | Aucune ~ | Tél: | e e e |
Profession : | | Fam: | e e e e . |
Ernployeur: | | Mail : | | [
@) nide . Options « Outils «/ Ok 3¢ Annuler

Pour finir, on valide avec « Ok ».

Cofinancé par
I’'Union européenne

Hauts-de-France

| dela de I'Aisne.
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Fiche familiale n°5 m} X

Composition de la famille

o L]
3
2=
£ A
=
9 1S
L
2 -
* LEHENNAULEMorgan Double clic pour rentrer dans la fiche =3
_ individuelle.
@ Informations [# Questionnaire Picces &4 Locations Cotisations 4, Caisse & Prestations =i Factures Réglements | ¢ [
Messages Etat du compte
] Total ventilé 0.00€ A
M Total réglements 0.00 €
A Solde du jour 0.00€
[s¢ Solde final 0.00 €
v
Solde du compte
@ Aide 4, Options « Outils | =% Consommations ~ Saisir un réglement <7 Ok 3¢ Annuler

- CENTRES-_
(nds

gTManGopar somme .7 e ) P - sociaux~”
I’'Union européenne A LS ﬁ)admya CONNECTES ™

T

Région
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Compaosition de la famil - O x
; Pour le suivi des activités nous allons Aok 2 1 fami | 1D 2 =mllE
z renseigner celui-ci. %
i_ TIETE 237 U5y 1509 155 ants] Lg
- Adresse in nue
L E
*
. F5) Activités l Scolarité Pigces L] Transports o Medical
@ Informations 2" |dentité i Liens =¥ Questionnaire /3 Coordonnées
Messages
| 7
L
@ informations [ d Veuillez renseigner les différents blements [+ »
Messages Onglets.
0.00€ ~
0.00€
0.00€
0.00 €
v
@ ade | < options « Outils & Ok ¢ Annuler
@ Aide =2 i}pﬁons T { Outils | Ilﬁ' Consommations | | Saisir un réglement | [&7 Ok | |_ Annuler

i % Cofinancé par

N, |5 | v e
’ -*",'*. 'i'i'i" 3
LS "Uni : 7\ :
* * nion europeenne K 4 FAMILALES | “raMittaLis :

Hauts-de-France
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Fiche individuelle n®3

DEHENNAULT, Morgan

ME le 29/02/1984 (39 ans)
Adresse inconnue

@ Informations
EEl Activités

Inscriptions

< Identité i Liens
! Scolarité Pigces

Rattachs 3 1 famill | 1D : 2

= Questionnaire

1) Coordonnées

Date &~  Statut

Mom de I'activite

Groupe

@ Transports * Medical
C L
|
Ls¢
Clic gauche.
=

B |

Contrats
Du = Au Type Mom de l'activité Montant
@ nide 2, Options « Outils % Ok

Région
Hauts-de-France

Cofinancé par
I’'Union européenne
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7
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| dela de I'Aisne.
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Inscription & une activité — O >

77, Saisie d'une inscription

=5 Powr inscrire un individu & une activitd, vous devez sélectionner une activits, un groupe et une catégorie de tarifs. Utilisez la case Départ pour
indiquer que lindividu ne fréguents plus Factivits. Le questionnaire permet une saisie dinformations liges 3 Ninscription.
Famille rattachée Statut
Famille de DEHENMAULT Morgan | (@) Inscription validée ~

“t; Paramétres |+ Questionnaire

Activite
', Rechercher

Groupe

Notre activité étant déja créée, il

suffit simplement de cliquer sur le

bouton « Rechercher.
Catégorie de tarif
Départ de 'activiteé
[ Lindividu ne fréquente plus I'activité depuis le | 09/01/2024 Remboursement

@ _A';ie W« Ok ¢ Annuler

Cofinancé par
I’'Union européenne

Wy | o
=¥~
e )
% A
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ol de IAisne
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Sélection d'une activité - O *

Nom de ['activité Période devalidité  « Etat des places

| ateliernumérique | DuD9/01/2024 au 28/06/2024 | Places illimitées

Cliquer sur 'activité.

Ensuite cliquer sur « OK »

| CN Rechercher... | @ Filtrer = [+] Asffich ment les activités ouvertes

oo (5 b

s 2
_ ) ¥ | v z CENTRES-
Cofinancé par =N~ ] OV - sociaux”

sonme attocarions | auocarions

FAMILIALES FAMILIALTS

Caf Caf
de la Somme de I'Aisne

bote® ” CONNECTES ®

T
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Fiche individuelle n*3 — Od >

Rattache & 1 famille | 10 : 3

DEHENNAULT, Morgan

ME le 29/02/1984 (39 ans)
Adresse inconnue

@ Informations 2 |dentité i Liens = Cuestionnaire {1y Coordonnées
8 Activités A scolarite Pigces B Transports i Medical
Inscriptions
Date «  Statut Mom de l'activité Groupe Catégorie de tarifs
00/01/2024 (@ Valide  atelier numérique Groupe unique  Catégorie unique [
L3
=
Contrats
Du & Au Type Mom de 'activité Montant | |||
A
L
@ aide | < oOptions . Outils « Ok 3¢ Annuler

Félicitation, votre usager est intégré dans votre activité !

- CENTRES-_
5 SOCIAUX™" .

f s O
b " CONNECTES

ALLOCATIONS | ALLocATION:

*** *i'* D
—*#*- -***. :;‘
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4 : Pointage des présences lors des activités.

Nous avons maintenant la possibilité d'effectuer nos appels pour nos activités créées en fonction des

personnes inscrites a ces ateliers.

Pour cela :

% Noethysv13.3.0- [ALCO]

- O X
Fichier Paremétrage Affichage Outils Individus Cotisations Locations Censommations Facturation Réglements Comptabilité  Aide A propos
;[ Gestionnaire des conse. = Liste des conse. (D) Badgeage | - Régler une facture | Ml N° defacture| | [ Calculatrice ‘ =) X, DEHENNAULT Morgan
Tableau de =I=E || Ephémeéride =oE
..... mt e o Mardi 9 janvier 2024
=5 5] |-—= 8] J ’ .
E R = b A e
Places max. prises Places dispo. Places attente | Listed'attente | Paramétres Outils \‘\ + Nous fétons sujoud i les Alsxia, Alicia, Al ot Alison
H T H Individus
Cliquer sur « Gestionnaire e A T = =
| | F | %
des conso. ») ] (0, A W
. Ajouter | Modifier Supprimer | Calendrier Ficheind. | Paramétres Outils
Nom =« Prénom Datenaiss. Age  Rue CP. Ville
5, DEHENNAULT Morgan 29/02/1984  39ans
“u ions | Inscriptions | Evénements | Locations
Messages = o]
|
()
s
< >
< >
@ Rechercher un individu...

Cofinancé par
I’'Union européenne
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Sélection de la date

Lundi 15 janvier 2024

fanvier Vi : Mémo journalier
Janvier 2024

Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim DEHENNAULT Morgan

il : : : s EDE

g 8w 1 1z @[

5l e 17 1z 19 2

22 B M % 7 |

m 30 3
Sélection des activités 3 :les noms des adhérents

£/ atelier numérique s’affichent ici.

Groupe unique

1: Veuillez sélectionner le
jour que vous avez choisi
pour 'ouverture de vos

Légende
%" Présence

) Absence justifie
£ Absence injustifiée
. Sans prestation

Réservation
Attente

activités.

2 : Ensuite cliquer sur « Afficher tous
les inscrits ».

Vous allez voir afficher sur I'écran les
personnes inscrites a cet atelier.

.RE

Pl

Retrouvez ici la liste des codes
consommations

couleurs et icdnes utilisés dans |a grille des

Seuil d'alerte
Complet
# Forfait crédit

(;{\ Rechercher...

{1 Ajouter un individu i Afficher tous les inscrits

Région
Hauts-de-France

Cofinancé par
I’'Union européenne

< CENTRES-_

N - SOCIAUX ™
bote® ” CONNECTES ®

T

W | v
r/ =g~ ke I

suceinons | s AR
L'A

| deta de I'Aisne



Lundi 15 janvier 2024

Mémo journalier Transports

DEHENNAULT Morgan X | J
- 5éance du Lundi 15 janvier 2024 -

Sélectionner des étiquettes
Supprimer

Pointage en attente

Present

T . Absence justifiée
En réalisant un clic gauche pour

sélectionner, et ensuite un clic
droit nous allons ouvrir une ® Réservation
fenétre de dialogue afin de Attente

réaliser notre appel.

Absence injustifée

Refus

® Groupe unigue

Recalculer la prestation

gl

Détail de la consommation

By
= CENTRES-_
OV - sociaux”
bote® ” CONNECTES ®

T

Cofinancé par
I’'Union européenne

W | v
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Sélection de la date

Janvier ~ : :

Janvier 2024
Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Dim
il : 3 2 5 F

g oYw n 2 [B@

Bl i« v o118 v 2 A

Ecolesiclasses
Scolarité inconnue

Lundi 15 janvier 2024
SEANC

Mémao journalier Transports

DEHENNAULT Morgan X

2 23 4 25 26 27 28
2 30 3
Sélection des activites

£} atelier numérique
i Groupe unique

VLégende

+ Présence

(D) Absence justifiée

D Absence injustifiée

3 Sans prestation
Réservation
Attente

.Rafus
Places disponibles
Seuil d'alerte
Complet

# Forfait credit

1: Nous avons validé la présence de
Monsieur DEHENNAULT Morgan a l'atelier
numérique du 15 janvier 2024.

2 : Cliquer sur « OK » pour confirmer.

Touches raccourcis

[P | Présent

|1 Absence justifiée

\'_- Absence injustifiée
\“_i Pointage en attente
t: Copie demiére conso
|> | Suppression conso

Région
Hauts-de-France

By
‘ = CENTRES- _
i ol (57 "\ PR : sociaux”
uocsrions £ Q %QW CUNNECTES'G

T

Cofinancé par
I’'Union européenne

('_{\ Rechercher... ﬁ Ajouter un individu 4. Afficher tous les inscrits Réservation Attente B Refus <
Totaux
= atelier numérique SEANCE SEANCE
: Groupe unique 1 1
Total 1 1
@ Aide | | <, oOptions « Outils &7 Ok 3¢ Annuler



Dés lors que des pointages sont réalisés dans le logiciel nous pouvons en sortir des

statistiques détaillées.

5 : Analyse des statistiques

%, Noethys v1.3.3.0 - [ALCO]

Fichier Paramétrage Affichage

|=%! Gestionnaire des consg

Tableau de bord

Dn_

Places max. | Pl2¥es prises Places ¢

Clutils

Individus Cotisations Locations

Statistiques

Commandes des repas

Menus des repas

Moemadhys - L'application nomade

Cliquer sur « Outils » et ensuite
« Statistiques ».

pnnecthys - Le portail internet

aiter les demandes du portail

rnet d'adreszes

Consommations | Inscriptions

Messages

& @

o
L

EE @

< H M @ © %

Editeur d'Emails
Envoi de SMMS

Calculatrice

Calendrier

Villes et codes postaux
Geolocalisation GPS

Horaires du soleil
Liste des connexions réseau

Messages

Historique
Extensions

Traduire le logiciel

Rechercher une mise & jour du logiciel

Utilitaires administrateur

Consommations

F12

Facturatic

=
N\

tils

Région

Hauts-de-France

Cofinancé par
I’'Union européenne
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'ﬁ DELNYS

Fichier Paramétrage Affichage Outils Individus Cotisations Locations Consommations Facturation  Réglements Comptabilité  Aide A propos
@Gsﬂonnﬂire des conso. ,5 Liste des conso. &) Badgeage | | Régler unefacture | [l IN° defacture Calculatrice ﬂ & DEHEMM.
Tableau de bord == | Ephéméride
@ @ _"= @ 'AQ\ T Mercredi 10 janvier 2024
' - o Sélection d : I
Places max. Places prises Places dispo. Places attente | Liste d'attente glection des paramétres - Buillzu
p—
Activités
(O Les groupes d'activités suivants : —
—
2
idrier
(®) Les activités suivantes :
atelier numérique F
Veuillez choisir les groupes ou les
activités qui vous intéressent ainsi <
que les périodes précises.
Mode de calcul
(O Inscrits
(®) Présents sur la période suivante :
() Vacances: | Féurier 2024 [=
-lConsommations l Inscriptions l Eveénements l Locations
Janvier ~ 2024 |2
Messages
O Année: 2024 | =
(O Dates: 3
M—
@ nide & Ok $€ Annuler
Valider avec « OK ».
<
£ » =
f\\) CENTHES-
Cofinancé par O8N - sociaux”

I’'Union européenne

Région
Hauts-de-France

bte® ” CONNECTES ®
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Sur les images suivantes, vous aurez un acces détaillé a toutes sortes de données statistiques.

Statistiques

Statistiques

Vous pouvez ici consulter des statistiques completes sur les activites et la péniede de votre chote. Ces informations sont présentées sous forme de rubrigy
d'afficher ou non. Vous pouvez ensuite imprimer ces informations sous forme de rapport hierarchise, Cliguer sur les graphes powr accéder aux outils speci

Informations Parame
2 individus présents. P&ric
&5 Individus 0101
#i Familles Activité Nombre dindividus Acth
L

atelier numeérique 2

Comparatif du nombre dindividus

20 .
Impres:
15 F---- . ................................... .
il ]
= '
= 5
= .
= g
= I S T PP |
= :
z :
= '
= 0
0.5 |- --- | T T T T T T TrIypupspsvapeysvapeysrs T EETEPPPPPPPEREE) R -
0.0 .
]
D"L
& ] -
1:\
¥
Faites-vous plaisir dans les différents onglets.
X <
Mombre | Ancienneté | Genre | Age| Coordonnées | Scolarité | Profession | 1 | fr=rs

o) | .
- CENTRES-_
N/ G5’ sociaux”

bte® ” CONNECTES ®

Err

Cofinancé par
I’'Union européenne

Région

Hauts-de-France




Quelques exemples de données analysées par le logiciel Noethys.

Statistiques
Statistiques
Vous pouvez ici consulter des statistiques compites sur les activités et 3 priode de votre chodx, Ces infe forms de rutnque, de i
rapport hierarohisé. Ciquez sur les graphes pour soobder sux outils spicifiques.
Informations
B Individus Mois. Nombre dindividus
& Fomilles ‘ Janvier 2024 | 2 |
Nouveaux individus sur la periode
20
15

Nbre d'individus
o

05

> o o > o P
ST R ol S R
IO i e i

@ @ & &
ST ES SIS
o W
20 Arrivée des individus présents
w15
2 \
£10
s
g \
H
*o0s \
2t nt ak il 1l v
I L I L L

Mombre | Ancienneté| Genre | Age | Coordonnées | Scolarité | Profession

Ville de résidence

Di: Nombre dindivid

AMENS

2

Repartition par ville

h .

Activite professi i Nombre dindividt

Employé

1

Cadre

1

Répartition par activité professionnelle

Employé

Région
Hauts-de-France

50.0%

Cofinancé par

I’'Union européenne

Nbre d'individus

Nbre d'individus

Garcons 1
Filles 1

Répartition par genre

Garcons

Flles

40 1
49 1

Répartition par age

e
@
T

e
=
T

Année de naissance Nombre dindividus
1975 1
1984 1

Répartition par année de naissance

=
=]

e
-]
T

e
@
T

e
'S
T

e
]
T

e
o

ALLOCATIONS
FAMILALES

ALLOCATIONS
FAMILIALTS

Annees

-
: CENTRES-,
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CONNECTES”
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Pour des statistiques détaillées et personalisées, nous pouvons utiliser le menu « Consommations ».

%, Noethysv1.3.3.0 - [ALCO]

Fichier Paramétrage Affichage Outils Individus

Lf.{Gactionnairedasconso. [= Liste des conso. @Badgeage Ré:

£
y B

Tableau de bord

Places max. Places prises  Places dispo.  Places attente

d'attente | Par: (=

1 : Cliquer sur Consommations.

2 : Cliquer sur « Synthése des
consommations ».

e @A o @

Liste des consommations

Gestionnaire des consommations
Traitement par lot

Liste détaillée des consommations
Liste d'attente
Liste des places refusées

Liste des absences

Synthése des consormmations
Etat global

Etat nominatif

Badgeage

Cotisations  Locations  Consommations  Facturation Reglements  Comptabilité  Aide A propos

Consommations | Inscriptions | Evénements | Locations

Messages

<

—
4L DOSSANTOS

MARIA ISABEL

01/01/1975 49 ans

*
& 5 DEHENNAULT Morgan
le =ox]
N Mercredi 10 janvier 2024
+  Rien de tel pour vous apprendre TEcriture quiun maitre qui ne sait pas fire. (Faul Clawdel, L'Otage)
) ~N T ™~ =
i, 4 E €
B M| B 4 o
Meodifier Supprimer | Calendrier Ficheind. | Paramétres
- Prénocm Date naiss.  Age C.P. Ville
NAULT Morgan 29/02/1984 3%ans 8 avenue dela paix 80000  AMIENS
8 avenue de la paix 80000  AMIENS
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Sur les images suivantes, vous avez la possibilité de définir la période exacte pour |'extraction des

données statistiques. Dans les options, une grande catégorie d’informations s’offre a vous.

Synthése des consommations

P

des consc

- O X

)); Ze| =Y
Wous pouvez ici &diter une synthése des consommations pour une péricde et une activité données. Commencez par sélectionner une date de début =t de fin puis choisissez une activité. Vious pouvez affiner vos
résultats et modifier Maffichage des données grice aux options proposdes.

Période de référence

o E
Au| 3171272024 |

Activité
atelier numeérique

Groupes

Résultats

DEHENNAULT Morgan

C.“

TOTAL

Groupe unique

Options

Lignes : individu

Colonnes: | Unités
Valeurs: | Quantité

Mode : | Réservation

Etat : Pointage en attente
Présent

[] Absence justifiée
[] Absence injustifiée

DOS SANTOS MARIA ISABEL

= Rafraichir Ia liste

@ e

Options

Lignes: | Individu

Colonnes:

Valeurs :

Mode:

Etat:

Muois

Annge

Activité

Groupe
Evénement
Evénement (avec date)
Etiquette

Catégorie de tarif
Yille de résidence
Secteur géographique
Genre (M/F)

Age

Yille de naissance
Ecole

Clasze

Miveau scolaire
Famille

Individu

Régirme social
Caisse d'allocations
Cluotient farnilial
Catégorie de travail

&
SEANCE TOTAL
Tr
1 1
{x¢]
1 1
2 2
Aprés avoir réglé vos parametres,
vous pouvez faire un export Excel.
3¢ Fermer

Catégorie de travail du pére
Catégorie de travail de la mére
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Exporter vers Excel

Exporter vers Excel

x Sélectionnez l'action 3 effectusr. Vous pouvez enregistrer be fichier
gensre dans ke répertoire souhaite ou Menveyer par email.

" ~

Enregistrer sous

@ hide

Envoyer par Email

% Annuler

B

titre_ligne

IDAGRSEANCE TOTAL

1
2 |AAOUAD HANIFA

3 ABDERHAMAMN HANA
4 |ADJADOHOUM EDWIGE
5 |AFKIR KALTOUM

& |AHMADIAI SALIM

7 |AHMED NAHLA

& |AKHTAR DILAWARE

S |ARQUTEI FADILI

10  AZOUAGHE FATIHA

11 |BARRANI TUANI

12 |BENALI RACHID

13 |BOKA DENIS

14 | BOTT HALIMA

15 | BOUBAZAH REDOUANE
16 | BOULAHROUZI NASREDINE
17 | BOUZIANI LALIA

18 |CHAIB HANAFIA

12 |CHIOUB FATMA

20 |CISSE ARONA

21 |DIAKIESE LANDU

22 [ELGHOUMRI ANJOUDA
23 [GOMA ALBAN

24 HAMANACHE NADIA

25 [IMETTECHIN MUSTAPHA
26 |[KACEMIJAMILA

27 [KOUBAI KARIMA

28 MAKAYA ALAIN

29 IMBENGUE SERIGNE

30 |MESSABIA OMAR

e e R A R R R e N A e N N R e N R e e s N N e N s B = = N S R TR S

Cliquer sur « Enregistrer sous » pour
effectuer une extraction Excel.

[ R I X R e R A = R S R I S R e e e e S L R = = = R R R

Exemple d’extraction Excel de Noethys.

De nombreuses autres fonctionnalités sont possibles avec le logiciel Noethys. J'espéere que ce

tutoriel détaillé vous aidera dans vos différentes actions !

Merci d’avoir suivi ce tutoriel !
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Pour toutes informations complémentaires merci de vous adresser a :
DEHENNAULT Morgan
Animateur Numérique du Centre Social et Interculturel ALCO

Mail : morgan.dehennault@centre-alco.org

Tel : 03.22.69.20.28 Centre Social
& Interculturel ALCO
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