
 
 

 

 

Présentation du logiciel de gestion d’activités Noethys. 

 

Noethys est un logiciel multi-activités avec un système de paramétrage exclusif capable de 

s'adapter à (presque) toutes les situations. Pas de doublons, vous bénéficiez d'un seul logiciel 

pour gérer toutes vos activités : Accueils de loisirs, garderies périscolaires, cantines, activités 

culturelles et sportives, TAP, transports, séjours avec hébergement, clubs 3ème âge, 

interventions à domicile, sorties familiales, foyers de jeunes, et bien d'autres encore... De la 

gestion des individus à la facturation en passant par le pointage et l'encaissement, Noethys 

vous permet d'effectuer toutes les tâches administratives quotidiennes avec efficacité et 

rapidité. 

 

Dans ce premier tutoriel, nous allons utiliser ce logiciel pour créer des utilisateurs, des 

groupes d'activités, afin de réaliser un pointage par atelier et ainsi obtenir des statistiques 

pour nos différentes actions 

 

Téléchargement et installation du logiciel Noethys (version windows). 

Le logiciel Noethys est un logiciel gratuit (opensource) accéssible directement via le lien 

suivant : https://www.noethys.com/index.php/telechargements/telecharger-

noethys/version-windows 

 

A noter qu’il existe d’autres versions pour d’autres systemes d’exploirations. 

 

https://www.noethys.com/index.php/telechargements/telecharger-noethys/version-windows
https://www.noethys.com/index.php/telechargements/telecharger-noethys/version-windows


 
 

 

 

Une fois l’application téléchargé, veuillez suivre les procédures d’installations standards. (Voir images 

suivantes) 

 

 

 

 

 

Clic gauche sur « Suivant ». 

Clic gauche sur « Suivant ». 



 
 

 

1 : Paramétrage du logiciel pour la première utilisation. 

Une fois l’installation terminé, le logiciel se lance. 

Nous allons créer notre base de fichier pour cela veuillez suivre la procédure suivante :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic gauche sur Fichier afin de 

Créer un nouveau fichier. 



 
 

 

Remplisser vos informations dans le cadre rouge sur l’image précédente. 

NB : Nous effectuons une installation de la base en local (monoposte), mais il est tout à fait possible 

d’effectuer une installation en réseau avec un serveur MySQL (accessible via un serveur NAS, par 

exemple) afin que la base soit partagée par plusieurs postes. 

 

Bravo vous avez créer votre Base de donnée Noethys. (Image suivante) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Ensuite le logiciel vous proposera de saisir vos informations. (Image suivante) 

 

Vous êtes maintenant prêts pour utiliser le logiciel ! (Image suivante) 

 



 
 

 

 

Avant de créer nos activités et nos usagers je vous conseille fortement de récupérer le Calendrier 

avec les périodes de vacances. 

Pour cela veuillez suivre les étapes suivantes :  

 

  

 

 

Cliquer sur 

« Paramétrage » et 

ensuite sur « Calendrier » 



 
 

 

 

 

Vous pouvez importer automatiquement 

les périodes de vacances scolaires 

directement en cliquant sur le bouton 

« Importer depuis internent ». 



 
 

 

 

 

Choisir la Zone géographique (Zone B ) pour 

Amiens, ensuite cliquer sur Importer. 



 
 

 

 

 

 

Félicitation vous avez importé les périodes de vacances dans votre base Noethys ! 

 

 

 

 

 

 

 

Sélectionner les périodes de vacances souhaitées. 

Et cliquer sur le bouton « Importer ». 

 



 
 

 

 2 : Création des activités :  

Afin de pouvoir utiliser Noethys il nous faut créer des activités pour gérer nos 

appels (pointage par séance) pour chacune de nos activités.   

 

 

 

Cliquer sur « Paramétrage » et 

ensuite sur « Activités ». 



 
 

 

 

 

Cliquer l’activité qui correspond à 

votre projet, dans notre cas nous 

allons choisir « Une activité 

culturelle ou sportive annuelle ». 



 
 

 

 

Cliquer sur suite. 



 
 

 

 

Renseigner vos informations pour 

continuer la suite de l’assistant. 



 
 

 

 



 
 

 

 

Choisissez les informations demandées. 

Si vous avez besoin de créer plusieurs sous-groupes par 

groupe, choisissez « oui ».  

Sinon, vous pouvez choisir « non ». Pour le pointage à chaque 

séance (par exemple : 1 atelier numérique par semaine), 

choisissez « oui ».  



 
 

 

 

Remplissez les informations 

demandées. 



 
 

 

 

Remplissez les informations 

demandées. 



 
 

 

 

Remplissez les informations 

demandées. 



 
 

 

 

 

 

  

Cliquer sur « Valider » pour finir 

l’assistant. 



 
 

 

 

Félicitations vous avez créé votre activité ! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

3 : Création des usagers. 

 

La fenêtre suivante va apparaitre. 

 

Cliquer sur « Ajouter ». 

Cliquer sur « Représentant » afin de 

renseigner les informations de 

l’usager. 



 
 

 

 ²² /)m ! 

 

 

Une fois les informations saisies, 

cliquer sur « Saisir un nouvel 

individu ». 



 
 

 

 

 

Exemple d’une fiche utilisateur. 



 
 

 

 

 

Remplissez les informations 

demandées. 

Pour finir, on valide avec « Ok ». 



 
 

 

 

 

 

Double clic pour rentrer dans la fiche 

individuelle. 



 
 

 

 

 

Veuillez renseigner les différents 

onglets.  

Pour le suivi des activités nous allons 

renseigner celui-ci. 



 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Clic gauche. 



 
 

 

 

 

Notre activité étant déjà créée, il 

suffit simplement de cliquer sur le 

bouton « Rechercher. 



 
 

 

 

 

 

Cliquer sur l’activité. 

Ensuite cliquer sur « OK » 



 
 

 

 

 

Félicitation, votre usager est intégré dans votre activité ! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

4 : Pointage des présences lors des activités. 

Nous avons maintenant la possibilité d'effectuer nos appels pour nos activités créées en fonction des 

personnes inscrites à ces ateliers. 

Pour cela :  

 

 

  

Cliquer sur « Gestionnaire 

des conso. ») 

 



 
 

 

 

1 : Veuillez sélectionner le 

jour que vous avez choisi 

pour l’ouverture de vos 

activités.  

2 : Ensuite cliquer sur « Afficher tous 

les inscrits ». 

Vous allez voir afficher sur l’écran les 

personnes inscrites à cet atelier. 

3 : les noms des adhérents 

s’affichent ici.  



 
 

 

 

 

 

 

 

 

En réalisant un clic gauche pour 

sélectionner, et ensuite un clic 

droit nous allons ouvrir une 

fenêtre de dialogue afin de 

réaliser notre appel.  



 
 

 

1 : Nous avons validé la présence de 

Monsieur DEHENNAULT Morgan à l’atelier 

numérique du 15 janvier 2024. 

2 : Cliquer sur « OK » pour confirmer. 



 
 

 

Dès lors que des pointages sont réalisés dans le logiciel nous pouvons en sortir des 

statistiques détaillées. 

 

5 : Analyse des statistiques  

 

 

Cliquer sur « Outils » et ensuite 

« Statistiques ». 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Veuillez choisir les groupes ou les 

activités qui vous intéressent ainsi 

que les périodes précises. 

Valider avec « OK ». 



 
 

 

Sur les images suivantes, vous aurez un accès détaillé à toutes sortes de données statistiques. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Faites-vous plaisir dans les différents onglets.  



 
 

 

Quelques exemples de données analysées par le logiciel Noethys. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

Pour des statistiques détaillées et personalisées, nous pouvons utiliser le menu « Consommations ». 

1 : Cliquer sur Consommations. 

2 : Cliquer sur « Synthèse des 

consommations ». 



 
 

 

Sur les images suivantes, vous avez la possibilité de définir la période exacte pour l’extraction des 

données statistiques. Dans les options, une grande catégorie d’informations s’offre à vous. 

 

 

Après avoir réglé vos paramètres, 

vous pouvez faire un export Excel.  



 
 

 

 

 

 

 

De nombreuses autres fonctionnalités sont possibles avec le logiciel Noethys. J'espère que ce 

tutoriel détaillé vous aidera dans vos différentes actions ! 

 

Merci d’avoir suivi ce tutoriel ! 

 

Cliquer sur « Enregistrer sous » pour 

effectuer une extraction Excel. 

Exemple d’extraction Excel de Noethys. 



 
 

 

Pour toutes informations complémentaires merci de vous adresser à : 

DEHENNAULT Morgan  

Animateur Numérique du Centre Social et Interculturel ALCO 

Mail : morgan.dehennault@centre-alco.org 

Tel : 03.22.69.20.28 

 

 

mailto:morgan.dehennault@centre-alco.org

