
fICHE RESSOURCES

NOM DE L’ATELIER

PuBLIC PRÉREQuiS

Si autre, précisez le public :

ThÉMATIQue DE L’ATELIER

NOM DE LA STRuCTuRE

CONTACT Du RÉfÉRENT DE L’ATELIER

LES BESOINS
Financiers, humains, matériels...

OBJECTIFS

DuRÉE DE PRÉPARATION DuRÉE DE L’ANIMATION

Prénom et Nom

Si autre, précisez la thématique :

Adresse mail



RETOUR D’EXPERIENCES (fACuLTATif)
Conseils, erreurs à éviter...

Les ÉTAPES CLÉS


	Nom de l'atelier: Découverte de la mise en page sur logiciel libre
	Liste déroulante 1: [Séniors]
	autre: 
	prérequis: 
	Liste déroulante 8: [Médiation et culture numérique]
	prérequis 3: CENTRE SOCIAL ET CULTUREL DE LASSIGNY
	prérequis 5: Besoins financiers : /
Besoins humains : 1 animateur numérique 
Besoins matériels : Tables, chaises, connexion internet, ordinateur, logiciel libre
	prérequis 6: Cet atelier doit permettre aux participants de :
– se familiariser avec les logiciels de traitement de texte ;
– savoir en reconnaître les icônes, les ouvrir et les utiliser ;
– pouvoir créer des documents, les sauvegarder et/ou les partager.
	Champ de texte 4: 1
	Liste déroulante 6: [Heures]
	Champ de texte 5: 3
	Liste déroulante 7: [Heures]
	autre 2: 
	prérequis 9: Nadine Laveau
	prérequis 10: numerique@csclassigny.fr
	prérequis 11: Pourvoir s'adapter à l'usager en fonction du logiciel utilisé.
Il et recommandé de faire installer le même logiciel à l'ensemble du groupe
	prérequis 12: Demander aux participants de créer un document, avec images. Il faut donc les guider (un peu mais pas trop !) pour :

- trouver le logiciel de traitement de texte avec lequel chacun souhaite travailler,
- ouvrir un document vierge,
- rédiger un texte et le mettre en page en utilisant le plus d’outils possibles, plus il est complexe, plus elles mettent en pratique ce qu’elles viennent d’étudier, et mieux c’est,
- sauvegarder leur travail dans un fichier de l’ordinateur ;
– demander aux participantes d’ouvrir leurs boîtes mail et d’envoyer leur invitation à l’animateur.rice ;

– application des réponses à leurs questions sur d’autres sujets, si elles en ont.


